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Clausula de Confidencialidad

Toda la informacién contenida en este documento es proporcionada con confidencialidad con el Unico
propésito de acercar posturas comerciales con la entidad receptora prohibiendo expresamente la
publicacién, divulgacion y utilizaciéon de su contenido para fines propios o de terceros no autorizados sin
el previo consentimiento expreso y por escrito de Indigo Technologies S.A.S.



IMPLEMENTACION DEL SISTEMA

Para la correcta ejecucion de la funcionalidad de la aplicacion web, se exigen los
siguientes requisitos minimos:

Requisitos minimos

» Computadora personal.

» Conexion a Internet.

« Configuracion de la pantalla con resolucion de 1366x768 pixeles o superior.
* Sistema operativo Windows 7 o superior.

* 1 GB de Memoria del sistema.
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Introduccion

Este manual de usuario esta orientado a brindar apoyo en el registro, actualizacion y
consulta del portal de administrador para la logistica de compras.

Inicio del programa Vie SBS

A continuacion, se explicara el portal de administracion el cual permite realizar toda la
planeacion, logistica de compras y abastecimiento de productos de una entidad. Para
poder ejecutar todo este proceso, realice lo siguiente:

Ingrese a la plataforma de Vie SBS en el mddulo de administrador, dirigiéndose al sitio
web sbsadmin.indigo.ms, donde se solicita ingresar la credencial correspondiente a un
usuario que se encuentra debidamente registrado en el directorio activo de Azure los
cuales son los Unicos que tienen acceso a esta herramienta.

[ sbsadmin.indigo.ms - Iniciar sesi6n en la cuenta

[ sbsadmin.indigo.ms

0 sbsadmin.indigo. BiddingGrid - ::: Estado de Compras - Sinapsis :::
Q sbsad - Busqued

Q sbsadmin

Q. sbhs advisors

B2 Microsoft

Seleccion de la cuenta
dsilva@indigo.ms

R sbs.prueba.01@hotmail.com

+ Usar otra cuenta

Luego de ingresar con las credenciales del administrador, se direccionara al portal de
administrador el cual contiene los médulos de dashboard, configuracion, proveedores,
productos, gestion de compras, de contratos y de ordenes de compras.
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Ofertas Realizadas Ofertas Por Categoria Por Estado

Contratos
20

Ordenes de Compra

Categoria Proveedores

Ordenes de Compra por Proveedor

Dashboard

Este es el primer modulo que se observa al ingresar a la plataforma, aqui se presentan
las siguientes secciones:

Seccidn 1: En esta seccion se presentan indicadores que muestran el nimero de ofertas
realizadas, el nUmero de contratos realizados y las ordenes de compra por procesar.

Ofertas Realizadas

Configuracion 0

Contratos

Ordenes de Compra

También se muestran las estadisticas de las ofertas por categoria y de la distribucion de
contratos por estados.
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Ofertas Por Categoria Por Estado

= Dispositivos Médicos — Medicamentos ~ Abierta — Adjudicada — Cerada — Creada

y O

Seccidn 2: En esta seccion se presenta el conteo de las ordenes de compra por
proveedores y la distribucion de proveedores por categoria.

Ordenes de Compra por Proveedor Categoria Proveedores

— Ganilas y Sillas — Dispositivos Médicos — Equipos Biomédicos — Material de Laboratorio Clinico
Material de Limpieza y Desinfeccion = Material de Oficina y Papeleria == Material de Osteosintesis
— Medicamentos = Medicina Nuclear — Otros Procuctos

O

Seccidn 3: En esta seccion se listan los proveedores pendientes por aprobar los cuales se
han registrado anteriormente en el portal de proveedores y necesitan de la autorizacion
0 activacion por parte del administrador para poder ingresar a la plataforma.

Arrow Medical SAS

FRESENIUS KABI COLOMBIA SA S

Covidien Colombia S.A

B

Proveedores Pendientes Por Aprobar

Nombre Proveedor Estado

o No hay registros.

Configuracion

Este modulo contiene todas las tablas paramétricas que posee el sistema con las cuales
le va a permitir operar en cada una de las transacciones operativas de la plataforma.
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T4
Configuracion
Configuracion Equipos

Configuracion
Membresia

Administracion
Geografica

Desbloqueo de
Registros

Funciones de Equipos

Configuracion
Clientes

Configuracion
Empresas

Configuracion Orden
Compra

Plantillas de Criterios
de Adjudicacion

Monedas
Certificaciones

Tipos de impuestos
sobre las ventas

Categorias

Dentro de esta configuracion se encuentran las siguientes opciones:

» Configuracion equipos
Este apartado permite realizar configuraciones a la informacion de los equipos.
Al presionar esta opcion se despliegan dos formularios:

. Configuracion

Equipos Administrar Equipos

Crear Equipo

e Administrar equipos: Al seleccionar esta opcion se muestra la division del
organigrama de la compafiia, es decir las diferentes areas de la empresa.

(111 L. .
=" Administrar Equipos

Equipeo de Contabilidad Y Finanzas
Equipeo de Aspectos Legales
Equipe de Comercializacion
Equipec de Administracion

1

La columna estado indica si el equipo esta activo o no. En la siguiente columna se
encuentra el boton ~ ~ el cual permite ver el detalle del equipo que al ingresar se
despliega la siguiente informacion:

Manual de usuario administrador
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el . .
== Administrar Equipos

Equipc  Miembros

Nombre equipo:

Estado:
Equipe de Contabilidad Y Finanzas

Guardar oLl

Se presentan dos pestafias:

Pestafia equipo: Esta pestafia permite ingresar o modificar el nombre del equipo,

permite seleccionar si el estado es activo o inactivo guardando la informacion
ingresada.

Pestafia miembros: Esta pestafia permite visualizar los miembros del equipo que
son las personas que componen el equipo o que estan incluidas dentro del area.

[ 11} . N
#g=  Administrar Equipos

Nombre

Funcién Administrador

B -] Si @ No @
Pedro Augxiliar Administracion

& w
Rafael

Direccion Comercializacion Marketing 4 W
1

Elementos mostrados 1-5de 5

‘©Nuevo Miembro

En esta rejilla se visualizan las personas que componen el equipo describiendo el nombre,

la direccion, el estado y si es administrador del equipo 0 no. También se encuentran dos
botones para editar un miembro o para eliminarlo de la rejilla.

Para editar la informacion presione el boton

¢ el cual despliega la siguiente ventana
emergente:
Miembro de Equipo: Funcién de Equipo:
= Rafael Direccién Comercializacién Marketing v
Estado: Administrador:
Manual de usuario administrador
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Aqui puede modificar los datos como el nombre, la funcion del equipo, el estado vy si es
administrador o no; y por ultimo presione clic en el botén actualizar.

Para agregar un miembro presione clic en el botobn nuevo miembro. Aqui se solicita el
nombre del nuevo miembro, la funcion del equipo, el estado y si es administrador o no;
y por ultimo presione clic en el boton nuevo miembro.

Nuevo Miembro X
Miembro de Equipo: Funcién de Equipo
= Nombre Seleccione Funcion de Equipo... v
Estado: Administrador:

e Crear equipos: Esta opcion permite crear los equipos de la empresa.

P }
&= Crear Equipo

Nombre equipo: Estado:

= Nombre Equipo

Nombre equipo: Aqui debe ingresar el nombre que desea colocar al nuevo
equipo.
Estado: Aqui debe seleccionar el estado del equipo creado, si esta activo o
inactivo.

Guardar: Este botdn permite guardar la informacion ingresada.
Cancelar: Permite borrar la informacion ingresada en los campos anteriores.

» Configuraciéon membresia

En este apartado se accede a la administracion de objetos y a los controles en las
pantallas.

tit
Configuracion
Configuracion Equipos

Configuracion
Membresia « Administrar Objetos

Administracién
Geografica

Funciones de Equipos

Clientes

Manual de usuario administrador
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e Administrar objetos: Al seleccionar esta opcion, se observa una rejilla en la que
encontraran todas las pantallas del sistema, agrupadas por un factor denominado
maodulo.

[ Acministracion de Membresia

TEAM Index Vista que permite crear o visualizar equipos -

TEAM IndexTeamMember

zar miembros de un equipo -

etalle de o crear miembro de un equipo -

Para editar la funcionalidad y visibilidad de los objetos de cada vista, primero debe elegir
de la lista desplegable, el rol sobre el cual desea realizar los cambios.

D Administracion de Membresia

Rol:

Seleccione Rol... v
Administrador

Analista

Coordinador

Director

Proveedor

Usuario

Luego ubiquese en la fila de la vista que desea editar y presione clic en el boton ver vista.

Vista que permite crear o visualizar equipos

Vista que permite visualizar miembros de un equipo

Vista que permite visualizar detalle de o crear miembro de un equipo

Al seleccionar la opcidn ver vista podra observar el rol que se encuentra editando, el
nombre de la vista, a que modulo pertenece, y una descripcion de la funcion de la
pantalla, en la rejilla inferior, encontrara la informacion de los objetos que la componen,
con su valor de visibilidad y habilitacion.

Para editar presione clic en el boton del icono lapiz (editar).
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Objetos x

Vista: Index Médulo: TEAM

Descripcién: Vista que permite crear o visualizar equipos

Objeto Descripcién Visible Habilitado
tabmember subTab miembros ° ° 4
tabstrip Tab completo de equipos ° 9 7
tabteam subTab equipo v
1 Elementos mostrados1-3 de 3

L »

Aca en modo edicion podra tener el control del switch para editar si el objeto es visible
o no; habilitado o no, segun lo requiera. Por ultimo, presione clic en el botén el check
para guardar los cambios.

Objetos x

Vista: Index Médulo: TEAM

Descripcion: Vista que permite crear o visualizar equipes

Objeto Descripcion Visible Habilitado

<]
‘
)

tabmember subTab miembros

tabstrip Tab completo de equipos ° ° r
tabteam subTab equipo 7
1 Elementos mostrados1-3de 3
4 »

e Administrar menud: Al seleccionar esta opcion podra establecer qué usuarios,
podran visualizar los diferentes menus existentes.

fl ;
Configuracién
Configuracion Equipos
Configuracién
" Membresia : Administrar Objetos

Administracién = Administrar Menu
Geografica

La siguiente pantalla mostrara una rejilla en la que encontraran todas las pantallas del
sistema, agrupadas por un factor denominado principal, el cual es el mend o nodo
principal que contiene los submenus que aparecen en él.

Manual de usuario administrador
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[.] Administracién de Mend

(<]
s~

]
.

Centificaciones Sub menu para administrar certificaciones ° 4

Por ejemplo: Se observa que el grupo principal administracion geogrdfica contiene sus
submenus ciudades, departamentos y paises; mientras que el grupo principal
configuracion contiene los submenus administracion geografica, categorias, etc.

En la parte superior, podra cambiar el rol del cual desea editar la visibilidad del men;
seleccione uno y presione clic en el boton filtrar.

D Administracién de Menu

Estado:

Administrador| X v Y Filtrar

Administrader
N Descripcion
Analista
Coordinador
Director
Proveedor

Usuario

Sub menu para administrar ciudades

Para editar un menu, presione clic en el botén editar ubicado al final de cada fila en la
rejilla, y luego podra cambiar el switch segun el valor que desee.

« Principal: Administracién Geografica

Departamentos Sub menu para administrar departamentos 7

Luego presione clic en el boton aceptar y con eso quedara registrado el cambio,
de esa manera, el usuario el cual editd el menu podra o no, visualizar dicho menu.

» Administracion geografica
Este apartado contiene todo lo referente a la ubicacion y localizacion encontrando
informacion de pafses, departamentos y ciudades. Al presionar clic aqui se despliegan
otras opciones:

Manual de usuario administrador
13 — Vie SBS



Administracion
Geografica

Paises

Departamentos

Ciudades

e Paises: En esta opciodn se lista la informacion que corresponde a paises.

@ Informaci6n de Paises

Colombia & W

1 Elementos mostrados1-1de1

En la rejilla se encuentran dos botones para editar el pais o para eliminarlo.
Para agregar un pals presione clic en el boton nuevo pais. El cual solicita el nombre del
nuevo palis que va a agregar al sistema presionando el botén agregar.

Pais:

= Hombre de Pais

e Departamentos: En esta opcion se lista la informacion que corresponde a

departamentos.

@ Informacion de Departamentos

[ Pa

CUNDINAMARCA Colombia 4 W
GUAVIARE Colombia s w
VICHADA Colombia rd w
SANTANDER Colombia 4 w
BOYACA Colombia ' w
CHOCO Celombia # w
N. DE SANTANDER Colombia s o
SUCRE Colombia I o
GUAINIA Colombia 4 W
RISARALDA Colombia ' w

T z05 4 > om Elementos mostrados 32

En la rejilla se encuentran dos botones para editar el departamento o para eliminarlo.

Manual de usuario administrador
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Para agregar un departamento presione clic en el boton nuevo departamento. El cual
solicita el nombre del nuevo departamento que va a agregar al sistema y el pals, por
ultimo, presione el botdn agregar.

Departamento

Nombre: Pais:

= |Nombre Seleccione Pais... v

e Ciudades: En esta opcion se lista la informacion que corresponde a ciudades.

@ Informacion de Ciudades

ABEJORRAL ANTIOQUIA Colombia
ABRIAQUI ANTIOQUIA Colombia
ACACIAS META Colombia
ACANDI CHOCO Colombia
ACEVEDO HUILA Colombia
ACHI BOLIVAR Colombia
AGRADO HUILA Colombia

AGUA DE DIOS CUNDINAMARCA Colombia

L LT T N N Y

AGUACHICA CESAR Colombia

Dom o owm ®» ® m @ @ o

AGUADA SANTANDER Colombia &

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 . » M Elementos mostrados 1- 10 de 952

En la rejilla se encuentran dos botones para editar la ciudad o para eliminarla.

Para agregar una ciudad presione clic en el boton nueva ciudad. El cual solicita el nombre
de la nueva ciudad que va a agregar al sistema y el departamento, luego presione el
botdn agregar.

Ciudad x
Nombre: Departamento:
= |Nombre Seleccione Departamento.. v

» Desbloqueo de registro
Para el desbloqueo de registro se tiene en cuenta el control de concurrencia que se
describe a continuacion: Es una caracteristica que tiene la plataforma, la cual consiste en
bloguear una pantalla cuando un usuario esté trabajandola, de tal manera que cuando
otro usuario intente acceder a la misma pantalla sea advertido que el primer usuario la
tiene en uso y no se desbloqueara hasta que él termine de usarla o se desbloguee a
traves del menud de administracion que se ha creado para ello.

Manual de usuario administrador
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Actualmente las pantallas que tienen dicho control son:

1. Pantalla de adjudicacion de producto en una solicitud de compra.

2. Pantalla de detalle de producto en un contrato (esta pantalla permite afadir un
proveedor extra al contrato y bloquear un producto para determinado proveedor).

Ejemplo:

A continuaciéon, encontrard un ejemplo con la primera opcion para que se pueda ver
representada dicha funcionalidad. Cuando se ingresa normalmente a adjudicar un
producto, se muestra la siguiente pantalla:

Adjudicacion de Producto x

Informacién Producto : PIN 2.00 MM X 230 MM ROSCA REF PR20230 Codigo : 40010124

Cantidad: 10 Categoria: MATERIAL DE OSTEOSINTESIS Fecha de entrega: 1110/2018 1200:00 a.m.
Comentario: Prueba de carga

Proveedor: COMERCIALIZADORA FIJACION EXTERNA SAS Precio: § 13.000,00 Cantidac: 9
Proveedor Opcion Proveedor Opcién 2 Proveedor Opcion 3:
seleccione Proveedor... v seleccione Proveedor... v Seleccione Proveedor...

' Guardar Cambios @ Cancelar Cambios

Adjudic.. | Proveedor Precio Marca Cantidad Calidad

QA Laboratorios Baxter S.A. $78.000,00 biometrix 3 Pk akakakaid

1 £

v Adjudicar Oferta

Es decir, que permitira adjudicar dicho producto, asi como tambiéen rehabilitarlo, o
actualizar la calidad de este. Cuando se abre esta ventana, se activa el bloqueo de esta,
para los demas usuarios de la plataforma de tal forma que cuando otro usuario intente
acceder a la misma pantalla, obtendra el siguiente mensaje:

Adjudicacion de Producto

Atencion! Registro Bloqueado

Cantidadt 10 Categoria: MATERIAL DE OSTECSINTESIS Fecha de entrega: TV10/2018 1200:00 a.m.
Comentaric: Prueba de cargs
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Asi el sistema, no le permitira actualizar la adjudicacion del producto, asi como tampoco,
rehabilitarlo o actualizar su calidad de producto hasta que la pantalla no se encuentre
desbloqueada.

;Cuando o como se desbloquea una pantalla?
El desblogueo de una pantalla puede ocurrir en dos casos:
- El primero es cuando se cierra manualmente la pantalla a traves del boton cerrar
(x) de la pantalla modal; en caso de que por algun factor externo no se haya dado
clic en ese botdn y la pantalla continlde bloqueada, se puede desbloquear a traves
del segundo método.
- La segunda forma de desbloquear una pantalla a través del menu que se ha
creado, para acceder a él debe seguir la ruta configuracion, opcion desbloqueo de
registro.

114
Configuracién
Configuracion Equipos

Configuracién
Membresia

Administracién
Geografica

Desbloqueo de
Registros

Funciones de Equipos

Una vez alli podra buscar o filtrar por el codigo del producto de la pantalla bloqueada o
tambiéen por el cddigo del contrato o solicitud de compra para listar los productos que
estén bloqueados.

D Administracién de Pantallas Blogueadas

codigor

| 400m0124 V Filtrar

4 Documento: Producto Solicitud de Compra
Mike Mufioz nfis/2c18 0037 | Licitacion Test Carga 40010124 | PIN 2.00 MM X 230 MM ROSCA REF PR20230 -

De esta manera se le mostrara la informacion relacionada al bloqueo de la pantalla. Para
desbloquear solo presione clic en el icono del candado y posteriormente debe confirmar
que desea desbloquear el registro.

Sinapsis Mensaje

iDesea desbloquear el registro?

Desbloquear Cancelar
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» Funciones de equipo
Este apartado contiene la informacién de las funciones de los equipos.

L1
.'. Informacion de Funcién de Equipo

Funcion de equipo

Direccién Comercializacién Marketing
Direccién Area Gestion
Augxiliar Administracién

Jefe Produccién

LT T T Y
W]

Direccién Contabilidad ¥ Finanzas

1 Elementos mostrados1-5de 5

©MNueva Funcién de Equipo

En la rejilla se encuentran dos botones para editar la funcion del equipo o para eliminarla.
Para agregar una funcion de equipo presione clic en el boton nueva funcién de equipo.
El cual solicita la funcion y la agrega al sistema presionando el boton agregar.

Funcién de Equipo x

Funcion de equipo:

= |Funcion de equipo

FRICLE Cancelar

» Configuracion cliente
Este apartado contiene la informacion de los clientes y permite registrarlos al portal. Esta
informacion operara en la solicitud de compra o en la licitacion. Al presionar clic aqui se
despliegan las siguientes opciones:

Configuracion

> 5 P .
Clientes Administrar Clientes

Crear Cliente

o Crear clientes
Para agregar un cliente seleccione la opcion crear cliente el cual despliega el siguiente

formulario:

Manual de usuario administrador
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¢

Clientes x
Nombre cliente: NIT:
A Nombre cliente El NITcliente
Sector corperativo: Integracion:
Seleccione Sector Corporativo. v Seleccione Modo de Integracion... v
URI Vie Plataform: Direccion:
& URLVie Platform = Numero de direccion
Pais: Departamento: Ciudad:
Colombia v Seleccione Depart. v Seleccione Ciudad.. -
Estado
[ZLYIEEY Cancelar

Diligencie los siguientes datos:

Nombre cliente: Aqui debe ingresar el nombre del cliente que desea registrar.

NIT: Aqui debe ingresar el NIT del nuevo cliente.

Sector corporativo: Aqui debe seleccionar el sector corporativo al que pertenece el nuevo
cliente.

Integracién: Aqui debe seleccionar el modo de integracion, si es nativo con Vie Platform
O con servicios web externos.

URL Vie platform: Aqui debe ingresar la URL de integracion con Vie Platform.

Direccion: Aqui debe ingresar la direccion del nuevo cliente.

Pais: Aqui debe ingresar el pafs donde se encuentra el nuevo cliente.

Departamento: Aqui debe ingresar el departamento donde se encuentra el nuevo cliente.
Ciudad: Aquf debe ingresar la ciudad donde se encuentra el nuevo cliente.

Estado: Aqui debe seleccionar el estado activo o inactivo del cliente.

Por ultimo, presione el boton agregar para guardar y registrar al nuevo cliente o presione
el botdn cancelar para borrar la informacion de los campos anteriores.

e Administrar clientes: Al seleccionar esta opcion, se observa una rejilla en la que
encontraran todos los clientes creados en el sistema.

a Administrar Clientes

Si QO No O

813.0019 -0 Med salud Nativo Vie Platform

1 Elementos mostrados 1-1de 1

En esta rejilla se visualizan los clientes con el NIT, el nombre, el modo y la URL de
integracion con Vie Platform, el estado y si es administrador o no.

Manual de usuario administrador
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Al presionar el boton
ventana:

[ Administrar Clientes

se despliega informacion detallada del cliente en la siguiente

Cliente  Direcciones

Nombre cliente:

R Med szlud

Sector corporativo:

Medicina

URI Vie Plataform:

& URL Vie Platform

Contactos

NIT:

O siz0013 -0

Integracién:

bl

Nativo Vie Platform

Estado

Agregar o editar un contacto de cliente

B Actualizar

Cancelar

Para agregar o editar un contacto del cliente dirijase al segmento de contactos.

Cliente  Direcciones  Contactos
g Contactos del Cliente

© Nuevo Contacto

Presione clic en el botdn nuevo contacto para diligenciar el formulario, recuerde que solo

puede haber un contacto principal; por ultimo, presione el boton guardar.

Tipo de contacto:

Cartera

Teléfono:

Q1245789

Contacto principal:

Nombre:

Contacto directo

Direccion de contacto:

{ Calle 44 Carrera 23.
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Podra eliminar o editar el contacto una vez haya sido creado presionando la opcién
respectiva.

Cliente  Direcciones = Contactos

g Contactos del Cliente

Calle 44 Carrera 23. Contacte directo 31245789 Cartera 4 i

Agregar o editar una direccion de cliente
Para agregar o editar una direccion de cliente dirfjase al segmento de direcciones.

a Administrar Clientes

Cliente  Direcciones  Contactos.

. Direcciones del Cliente

Empresa Cr4SA94AT Direccion Fisica 00000 rd B _

© Nueva Direccién

Presione clic en el botdon nueva direccién para diligenciar el formulario, por ultimo,
presione clic en el boton actualizar.

Nombre: Tipo de Direccion

= Empresa Direccion Fisica -
Direccion: Codigo postal:

@ CriS5A94AT G 00000

Pais: Departamento: Ciudad:

Colombia v CUNDINAMARCA v ANOLAIMA -
Direccién principal Direccion principal

para pais:

SRR Cancelar

Podra eliminar o editar la direccion una vez haya sido creada presionando la opcion

respectiva.

Manual de usuario administrador
21 — Vie SBS



a Administrar Clientes

Cliente  Direcciones  Contactos

rq‘ Direcciones del Cliente

Empresa Crasa9saT Direccion Fisica 00000 4 & .

1

© Nueva Direccién

» Configuracién empresas
En este apartado se configura la herramienta, su comportamiento y registra la
seccion de licenciamiento. Al presionar aqui se despliegan los siguientes
formularios:

Configuracion Empresa
Empresas
Sector Corporativo
Tipo de Contacto

Tipe de Empresa

Formula Proveedores

e Empresa: Cuando se selecciona esta opcion se ingresa directamente a la edicion
de la empresa, donde hay una informacion precargada de la parametrizaciony se
refiere al tema del licenciamiento.

Empresa  Contactos  Direcciones

NIT Nembre Empresa
900556261 - 7 ¢ INDIGO TECHNOLOGIESSAS

Numero de Empleados Sector Empresaria

150 : Tecnologia -
Tipo de Empresa Tipo de Licenci

Operador logistico Enterprise

ntegracion Vie URI Integracion Vie

° 2 siteviecom

Numero de Licencias Fecha Inicial de Contrato

1 12/14/2017 12:00:00 AM

Fecha Final de Contrato

12/31/2040 12:00:00 AM

- En la pestafia empresa encuentra la siguiente informacion:
NIT: Este campo muestra el NIT de la empresa. Esta informacion no se puede

modificar.
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Nombre empresa: Este campo muestra el nombre de la empresa.

Nudmero de empleados: Este campo permite ingresar el nimero de empleados de
la empresa.

Sector empresarial: Este campo permite seleccionar el sector empresarial al que
pertenece la empresa.

Tipo de empresa: Este campo muestra el tipo de empresa.

Tipo de licencia: Este campo permite seleccionar el tipo de licencia que tiene la
empresa.

Integracién Vie: Este campo permite seleccionar si la empresa tiene integracion
con Vie.

URL integracién Vie: Este campo permite ingresar la URL de integracion con Vie.
Numero de licencias: Este campo muestra el numero de licencias de la empresa.
Fecha inicial de contrato: Este campo muestra la fecha inicial de contrato.

Fecha final de contrato: Este campo muestra la fecha final de contrato.

Guardar: Boton que permite guardar la informacion de la empresa.

En la pestafia contactos se encuentra la siguiente informacion:

Empresa Contactos Direcciones

E Contactos de la Empresa

Jose jpacz@indigo.ms 2506428874 Administrativo s 2]

Sandy ssalinas@indigo.ms 0219065063 Administrativo I ]

©OHNuevo Contacto

Esta rejilla lista todos los contactos asociados a la empresa. También hay dos botones
para editar el contacto o para eliminarlo.
Para agregar un contacto presione clic en el boton nuevo contacto el cual despliega el

siguiente formulario:

Contactos X
Descripcion: Direccion:
Il Descripcién £\ Direccién de Contacto
Numero de contacto: Tipo de contacto: Principal:
%, Numero de Contacto Seleccione Tipo de Contacto... v

Teléfono: En este campo debe ingresar el nimero de teléfono del contacto.
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Direccién contacto: En este campo debe ingresar la direccion del contacto.

Tipo de contacto: Aqui debe seleccionar el tipo de contacto.

Contacto principal: Aqui podra seleccionar si este es 0 no, un contacto principal.
Nuevo contacto: Este boton permite guardar la informacion del contacto a la rejilla.

- En la pestafia direcciones encuentra la siguiente informacion:

Empresa  Contactos  Direcciones

& Direcciones de la Empresa

Oficina Neiva Cra. 5A N%.22-31 NEIVA 62666 £ -]

Sede Bogota Calle 94 A No 13-08 Of. 303 BOGOTA 81914 £ ]

Esta rejilla lista todas las direcciones asociadas a la empresa o sucursales. También se
encuentran dos botones para editar el contacto o para eliminarlo.

Para agregar una sucursal presione clic en el boton nueva direccion el cual despliega el
siguiente formulario:

Descripcion: Direccion:

B Descripcion J1 Direccién
Pais: Departamento: Ciudad:

Colombia v Seleccione Departam... - Seleccione Ciudad... v
Codigo postal: Tipo de direccién:

2+ Codigo Postal Direccion Fisica v
Principal por pais: Direccién Principal:

Descripcion: Aqui debe ingresar el nombre de la nueva direccion.

Direccién: Aqui debe ingresar la nueva direccion.

Pais: Aqui debe ingresar el pais de la nueva direccion.

Departamento: Aqui debe ingresar el departamento de la nueva direccion.
Ciudad: Aqui debe ingresar la ciudad de la nueva direccion.

Cddigo postal: Aqui debe ingresar el codigo postal de la ubicacion ingresada.
Tipo de direccidon: Aqui debe seleccionar el tipo de direccion.

Principal por pais: Esta opcion se chequea si es la direccion principal del pais.
Direccién principal: Esta opcion se chequea si es la direccion principal.
Guardar: Este boton permite guardar la informacion de la direccion creada.
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e Sector corporativo: En esta opcion se listan y se crean los diferentes sectores
corporativos.

i Informacion de Sector Corportativo

Construccion
Equipos biomedicos

Ferreteria

P & & &

Inmuebles

AR U SRR R Y

Medicina

&

12 M

+Nuevo Sector Corporativo

En la rejilla se encuentran dos botones para editar el sector o para eliminarlo.
Para crear un nuevo sector corporativo presione clic en el boton nuevo sector corporativo
el cual despliega el siguiente formulario:

Sector Corporativo

Sector corporativo:

= [Nombre sector corporativo

4 F.Ys[=E1@ Cancelar

Sector corporativo: Aqui debe ingresar el nombre del nuevo sector corporativo.
Agregar: Este boton permite agregar a la rejilla el nuevo sector corporativo.

e Tipo de contacto: En esta opcion se listan y se crean los diferentes tipos de
contactos.

” Informacién de Tipo de Contacto
Tipo de contacto

Comercial
Cartera

Administrativo

L T T Y
E

Redes Sociales

U Elementos mostrados 1 - 4 de &

+Nuevo tipo de contacto

En la rejilla se encuentran dos botones para editar los tipos de contactos o para
eliminarlos.

Para crear un nuevo tipo de contacto presione clic en el boton nuevo tipo de contacto el
cual despliega el siguiente formulario:
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Tipo de Contacto

Nombre tipo de contacto:

= Tipo de contacto

L FGICHES Cancelar

Nombre tipo de contacto: Aqui debe ingresar el nombre del nuevo tipo de contacto.
Agregar: Este botdn permite agregar a la rejilla el nuevo tipo de contacto.

e Tipo de empresa: En esta opcion se listan y se crean los diferentes tipos de

empresas.

ﬂ Tipo de Empresa

Tipo de empresa

Empresa pablica
Empresa privada

Operador logistico

1 Elementos mostrados1-3de3

+Nuevo Tipo de Empresa

En la rejilla se encuentran dos botones para editar los tipos de empresas o para
eliminarlos.

Para crear un nuevo tipo de empresa presione clic en el boton nuevo tipo de empresa el
cual despliega el siguiente formulario:

Tipo de Empresa X
Nombre
tipo de

Nombre tipo de empresa: Aqui debe ingresar el nombre del nuevo tipo de empresa.
Agregar: Este boton permite agregar a la rejilla el nuevo tipo de empresa.

e Formula proveedores: En esta opcion se encuentra la formula con la que la
herramienta va a realizar la evaluacion automatica de los proveedores registrados,

teniendo en cuenta los factores que el proveedor registrd para la respectiva
autorizacion.
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JX Formula de Calificacion de Proveedores

(SN+SD+SQ+SE+SW+AW)

Escriba la formula para la evaluacién

(SN + 8D + SO+ SE + SW+ AW)

Actualizar f{x)

» Configuracién orden compra
En este apartado se parametriza todas las érdenes
se despliegan las siguientes opciones:

de compra. Al presionar aqui

Tipo de orden de

Configuracién Orden
- Compra

Compra

Método de Pago

Niveles de Riesgo

Modalidades de Compra

Condicion de Pago

Empresa Logistica

e Tipo de orden de compra: En esta opcion se listan

de ordenes de compra.

y se crean los diferentes tipos

ﬁ Informacion de Tipo de Orden de Compra
Tipo de orden de compra

orden de compra concertada
orden de compra abierta

1

©nNuevo Tipo de Orden de Compra

Elementos mostrados1-2 de 2

En la rejilla se encuentran dos botones para editar los tipos
eliminarlos.

de ordenes de compra o para

Para crear un nuevo tipo de orden presione clic en el botdn nuevo tipo de orden de

compra el cual despliega el siguiente formulario:

Tipo de Orden de Compra x

Tipo pedido de compra:

Moembre tipe de orden de compra

(2Y.GICAE Cancelar

27
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Tipo pedido de compra: Aqui debe ingresar el nombre del nuevo tipo de orden de

compra.
Agregar: Este boton permite agregar a la rejilla el nuevo tipo de orden de compra.

e Modalidades de compra: En esta opcion se listan y se crean las diferentes
modalidades de compra.

ﬁ Informacién de Método de Compra
Método de compra

Licitacion publica
Contratacién directa
Subasta Inversa

Minima cuantia

AR U Y T Y
B & & 8 &

Concurso de mérito

1 Elementos mostrados 1- 5de S

©Nuevo Método de Compra

En la rejilla se encuentran dos botones para editar las modalidades de compra o para
eliminarlas.

Para crear un nuevo metodo de compra presione clic en el boton nuevo método de
compra el cual despliega el siguiente formulario:

Método de Compra x

Modalidad de compra:

= Nombre modalidad de compra

Agregar JeCht=IEN

Método de compra: Aqui debe ingresar el nombre del nuevo método de compra.
Agregar: Este boton permite agregar a la rejilla el nuevo método de compra.

e Método de pago: En esta opcion se listan y se crean los diferentes métodos de
pago.
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i Informacian de Método de Pago

Efectivo 10 & 2]

Credito 20 ' |
Cheque 20 rd ]

1 Elementos mostrados1-3de 3
ONueve Método de Page

En la rejilla se encuentran dos botones para editar los métodos de pago o para
eliminarlos.

Para crear un nuevo méetodo de pago presione clic en el boton nuevo método de pago
el cual despliega el siguiente formulario:

Método de Pago x
Método de pago: Peso método de pago:
= Nombre de método de comg = 0 s
Cancelar

Método de pago: Aqui debe ingresar el nombre del nuevo método de pago.
Peso método de pago: Aqui debe seleccionar el peso del método de pago.
Agregar: Este boton permite agregar a la rejilla el nuevo método de pago.

e Condicién de pago: En esta opcion se listan y se crean las diferentes condiciones
de pago.

Informacion de Condicion de Pago

Condicién de pago

60 Dias
90 Dias
30 Dias

180 Dias

A\ AL NN
E]

Contado

1 Elementos mostrados1-5de 5

©Nueva Condicién de Pago

En la rejilla se encuentran dos botones para editar las condiciones de pago o para
eliminarlas.
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¢

Para crear una nueva condicion de pago presione clic en el boton nueva condicién de
pago el cual despliega el siguiente formulario:

Condicion de Pago

Condicién de pago:

= Nombre de condicién de page

[ZECIEE Cancelar

Condicién de pago: Aqui debe ingresar el nombre de la nueva condicion de pago.
Agregar: Este boton permite agregar a la rejilla la nueva condicion de pago.

e Niveles de riesgo: En esta opcion se listan y se crean los diferentes niveles de

resgo.
. Informacién de Nivel de Riesgo
Nombre Indice
a
v
Bajo 3 & -]
Nulo 4 & =]
Alto 1 s 5
Moderado 2 & -]
1 Elementos mostrados1- 4 de 4
©ONuevo Nivel de Riesgo

En la rejilla se encuentran dos botones para editar los niveles de riesgo o para eliminarlos.

Para crear un nuevo nivel de riesgo presione clic en el botén nuevo nivel de riesgo el cual
despliega el siguiente formulario:

Nivel de Riesgo

Nivel de riesgo: indice de riesgo:

= Mombre nivel de riesgo

2 Agregar JeeLLEIET

4a»

Nivel de riesgo: Aqui debe ingresar el nombre del nivel de riesgo.
[ndice de riesgo: Aqui debe ingresar el indice de riesgo.
Agregar: Este botodn permite agregar a la rejilla el nuevo nivel de riesgo.

e Empresas logisticas: En esta opcion se listan y se crean las diferentes empresas
logisticas.
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Y Informacion de Empresa Logistica

Empresa logistica Nomerote.. | Ema Direccién de seguimiento

Envia http:/fwww.enviacelvanes.com.co... 4 w
FedEx https://www.fedex.com/apps/fede.. rd W

Servientrega https:/web.servientrega.com/Por... 4 w

1 Elementos mostrados1-3de 3

+Nueva Logistica de Compaiia

En la rejilla se encuentran dos botones para editar las empresas logisticas o para
eliminarlas.

Para crear una nueva empresa logistica presione clic en el boton nueva logistica de
compafiia el cual despliega el siguiente formulario:

Empresa Logistica

Nombre: Email:
= Nombre empresa logistica =

Email de empresa logistica

Télefono: Direccion de seguimiento:

] &=

Teléfono de empresa logistica URL de seguimiento

[EP.IELES Cancelar

Nombre: Aqui debe ingresar el nombre de la nueva empresa logistica.

Email: Aqui debe ingresar el email de la nueva empresa logistica.

Teléfono: Aqui debe ingresar el teléfono de la nueva empresa logistica.

Direccion de seguimiento: Aqui debe ingresar la URL para el respectivo seguimiento.
Agregar: Este botdn permite agregar a la rejilla la nueva empresa logistica.

» Plantillas de criterios de adjudicacién

Criterios de adjudicacion

Los criterios de adjudicacion son aquellos criterios que el usuario del sistema define para
que el sistema pueda realizar la sugerencia de podio automatica a travées del algoritmo
desarrollado.

Crear plantilla de criterios de adjudicacién: Una plantilla de criterio es una configuracion
que puedes crear, definir y guardar, para después cargarla de forma automatica y
asignarsela a una licitacion.

Los criterios de adjudicacion en una licitacion se componen de:
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- Criterio de adjudicacién: Nombre del criterio, actualmente los criterios son:

- Calidad de producto: Donde le da mas puntaje a las ofertas que contengan mayor
calificacion de calidad de producto.

- Precio de la oferta: Donde les da mas puntaje a las ofertas con el precio mas bajo.

- Peso: Numero porcentual (basado en 100) del peso de incidencia al momento de
calcular el puntaje para el podio de la adjudicacion.

- Primer factor de desempate: Valor l6gico que le da primera prioridad al valor del
criterio en caso de empate con otro proveedor.

- Segundo factor de desempate: Valor l6gico que le da sequnda prioridad al valor
del criterio en caso de empate con otro proveedor.

e Crear plantilla: Aqui debe ingresar un nombre para la plantilla y luego seleccione
el boton agregar.

Crear Plantilla

Plantilla de Criterios:

R |Nombre Plantilla

+ Agregar Cancelar

Se habilito la pestafia de criterios para crear los criterios de adjudicacion.

n Administrar Plantillas

Plantilla  Criterios

Plantilla de Criterios:

A plantilla]

Actualizar Cancelar

Dirfjase a la pestafia criterios donde observara una rejilla con los criterios creados para
esa plantilla.

n Criterios de Plantilla

Calidad del Producto 100 s b}

Precio de la Oferta 100 s i}

© Nuevo Criterio
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Para agregar un criterio presione clic en el boton Nuevo criterio, el cual despliega el

siguiente formulario:
Peso -

Plantilla:

a*

Seleccione Criterio...

1° Factor Desempate 2° Factor Desempate

B Nuevo Criterio Cancelar

Seleccione el criterio en el campo plantilla, agregue el peso que desea y seleccione qué
prioridad de factor de desempate es, por Ultimo, presione el botdn nuevo criterio.

Recuerde que:
- Un criterio no puede ser 1y 2 factor de desempate a la vez.

- Debe haber como minimo un 1y 2 factor de desempate.
- Los pesos de todos los criterios debe sumar 100.

Plantilla:

“

Precio de la Oferta

1° Factor Desempate 2° Factor Desempate

Bl Nuevo Criterio Cancelar

Administrar plantillas: Al seleccionar esta opcion, se observa una rejilla en la que

[
encontraran todas las plantillas creadas en el sistema.

n Administrar Plantillas de Criterios de Adjudicacion

Nombre *

Calidad de Producto
Plantilla test_
plantillal

plantillal

plantillal
Elementos mostrados1-Sde 5

1

Para realizar alguna modificacion presione el botdn para abrir la informacion y

poderla cambiar.
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> Monedas

En este apartado se parametrizan las diferentes monedas con las que va a trabajar el
sistema para la compra. Al presionar aqui se despliega el siguiente formulario:

-.‘ Informacion de Moneda

cadigo

+Nueva Moneda

Dollar Estadounidense

Peso Colombiano

Elementos mostrades 1-2 de 2

Enlarejilla se encuentran dos botones para editar las monedas creadas o para eliminarlas.

Para crear una nueva moneda presione clic en el boton nueva moneda. El cual despliega
el siguiente formulario:

Codigo: Nombre:

= Codigo moneda

[4 Agregar JJeElt==1E

= Nombre moneda

Cédigo: Aqui debe ingresar el coddigo que identificaré a la nueva moneda.

Nombre: Aqui debe ingresar el nombre de la moneda.

Agregar: Este boton permite agregar a la rejilla la nueva moneda.

> Certificaci

ones

Este apartado permite registrar todas las certificaciones que tiene la empresa. Al presionar
esta opcion se despliega el siguiente formulario:

[z] Informacion de Certificaciones

Certificado de Buenas Practicas de Manufactura

Certificado de de almacenamien

Certificado IS0 9001

12 L

©ONueva certificacién

y acondicionamiento (CCAA]

Resclucion Fonda de estupefacientes (medicamentos de control)

Certificado ISO 27001 Sistemas de Gestion de Seguridad de la Informacion.

20

30

20

AR SRR SRR A
b
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En la rejilla se encuentran dos botones para editar las certificaciones o para eliminarlas.

Para crear una nueva certificacion presione clic en el boton nueva certificacion el cual
despliega el siguiente formulario:

Certificacion: Peso Certificacion:

= |Mombre certificado

o}

a“*

B Agregar JecREEIET

Certificacion: Aqui debe ingresar el nombre de la certificacion.

Peso certificacion: Aqui debe ingresar el peso de la certificacion, es decir el nivel de
importancia de dicha certificacion.

Agregar: Este boton permite agregar a la rejilla la nueva certificacion.

> Tipos de impuestos sobre las ventas

Este apartado permite crear los diferentes tipos de impuestos sobre las ventas. Al
presionar esta opcion se despliega el siguiente formulario:

@), Informacion de Tipo de Impuestos
Tipo de impuesto Porcentaje Estado
IVA 0 % 0

&
VA5 % AL &
IVA19 9% 019 &

&

B B & &

0% o1

©Nuevo Tipo de Impuesto

En la rejilla se encuentra el estado del tipo de impuesto y dos botones para editar los
tipos de impuestos o para eliminarlos.

Para crear un nuevo tipo de impuesto presione clic en el botdn nuevo tipo de impuesto
el cual despliega el siguiente formulario:

Tipo de impuesto: Porcentaje:

= [ripo de impuesto

“r

Estado:

[ZYIEE Cancelar
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Tipo de impuesto: Aqui debe ingresar el tipo de impuesto que se va a crear.

Porcentaje: Aqui debe ingresar el porcentaje que se va a aplicar para dicho impuesto.
Estado: Debe chequear esta opcion para activar o desactivar el tipo de impuesto creado.
Agregar: Este boton permite agregar a la rejilla el nuevo tipo de impuesto.

» Categorias

Este apartado permite crear las diferentes categorfas para clasificar los productos. Al
presionar esta opcion se despliega el siguiente formulario:

. Informacion de Categorias
Categoria Peso

Medicamentos 10 & W
Material de Limpieza y Desinfeccién 20 'y W
Material de Oficina y Papeleria 10 s o)
Dispositivos Médicos 20 & w
Material de Osteosintesis 10 & T

T2 » M Elementos mostrados1- 5 de 10

+Nueva Categoria

En la rejilla se encuentran dos botones para editar las categorfas o para eliminarlas.

Para crear una nueva categoria presione clic en el boton nueva categoria el cual despliega
el siguiente formulario:

Categorias

Categoria: Pesc categoria:

= MNombre de Categoria

e J-GICNETS Cancelar

Q

-

Categoria: Aqui debe ingresar el nombre de la categoria.

Peso categoria: Aqui debe ingresar el peso de la categoria, es decir el nivel de importancia
de dicha categoria.

Agregar: Este botdn permite agregar a la rejilla la nueva categoria creada.
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Reportes

Este modulo permite generar diferentes reportes organizados por modulos o
documentos operativos los cuales se encuentran en la opcion de reportes.

Ofertas Realizadas

U;UU

Reportes

Solicitudes de

N Items Precios y Precios
Compras

Minimos

Contratos _\
tems Sin Precios
Orde de Comp
Jrdenes de tompra tems No Agregados al
Carrito de Compras y No
Adjudicados

tems Negociacion
tems Cancelados

tems Alteracian de
Precios

Estimativa

Se pueden seleccionar y generar los reportes de las solicitudes de compra, de los
contratos y de las ordenes de compra segun sea el requerimiento. Cada una de las
opciones ya nombradas tienen diferentes items que podra observar en el reporte.

Para acceder a alguno de ellos presione clic en el reporte que usted desee y encontrara
lo siguiente para la opcion items precios y precios minimos:

. ™ S S
Vs Ve
Vi SBS  REPORTE (TEMS PRECIOS - PRECIOS MINIMOS 72
by Indigd .

PROVEEDOR ULTIMO PROVEEDOR ERODLlCK} PRECIO ULTIMO PRECIO MONEDA PRESENTACION  FABRICANTE CANTIDADEY
QA Bayer SA JOHNSON Y JOHNSON DE COLOMBIA S.A.  ABACAVIR / LAMIVUDINA 600 mg + 300 mg Tableta - KIVEXA $50.112,00 $100,00 Euro caja EY) 300
QA FRESENIUS KABI COLOMBIA S.AS JOHNSON Y JOHNSON DE COLOMBIA S.A.  ABACAVIR / LAMIVUDINA 600 mg + 300 m - KIVEXA £€50.112,00 $100,00 Euro CBJE 3M 300
QA Laboratorios Baxter S.A. JOHNSON Y JOHNSON DE COLOMBIA S.A.  ABACAVIR / LAMIVUDINA 600 mg + 300 mg - KIVEXA £50.112,00 $100,00 Euro Caja 3M 300
QA Linde Colombia 5.A JOHNSON Y JOHNSON DE COLOMBIA S.A.  ABACAVIR / LAMIVUDINA 600 mg + 300 mg Tableta - KIVEXA $50.112,00 $100,00 Euro Caja 3M 300
QA 3M COLOMBIA S.A. JOHNSON Y JOHNSON DE COLOMBIA S.A.  ABACAVIR / LAMIVUDINA 600 mg + 300 mg Tableta - KIVEXA $50.112,00 $100,00 Euro Caja 3m 300
QA Advance Scientific de Colombia S.AS_ JOHNSON ¥ JOHNSON DE COLOMBIA S.A.  ABACAVIR / LAMIVUDINA 600 mg + 300 mg Tal - KIVEXA £€50.112,00 $100,00 Euro CBJE 3M 300
QA Blau Farmaceutica Colombia S.A.S1 JOHNSON Y JOHNSON DE COLOMBIA S.A.  ABACAVIR / LAMIVUDINA 600 mg + 300 mg Tableta - KIVEXA £50.112,00 $100,00 Euro Ca_\; 3M 300
QA Bayer S.A JOHNSON Y JOHNSON DE COLOMBIA S.A.  ABACAVIR 300 mg Tableta $50.154,00 $100,00 Euro Caja 3M 300
QA FRESENIUS KABI COLOMBIA S.AS JOHNSON Y JOHNSON DE COLOMBIA S.A.  ABACAVIR 300 mg Tableta $50.154,00 $100,00 Euro Caja 3M 300
QA Laboratorios Baxter S.A. JOHNSON Y JOHNSON DE COLOMBIA S.A.  ABACAVIR 300 mg Tableta $50.154,00 $100,00 Euro Ca_\z 3M 300
QA Linde Colombia S.A JOHNSON Y JOHNSON DE COLOMBIA S.A.  ABACAVIR 300 mg Tableta £50.154,00 $100,00 Euro Ca_\; 3M 300
QA 3M COLOMBIA S.A. JOHNSON Y JOHNSON DE COLOMBIA S.A.  ABACAVIR 300 mg Tableta $50.154,00 $100,00 Euro Caja 3M 300
QA Advance Scientific de Colombia S.AS5_ JOHNSON Y JOHNSON DE COLOMBIA S.A.  ABACAVIR 300 mg Tableta $50.154,00 $100,00 Euro Caja 3M 300
QA Blau Farmaceutica Colombia S.A.S1 JOHNSON Y JOHNSON DE COLOMBIA S.A.  ABACAVIR 300 mg Tableta $50.154,00 $100,00 Euro Ca_\z 3M 300
QA 3M COLOMBIA S.A. JOHNSON Y JOHNSON DE COLOMBIA S.A.  ACEITE DE RICINO Sustancia pura $4.950,00 $100,00 Peso colombiano Spmé 3M 2505
Abbot Laboratories de Colombia JOHNSON Y JOHNSON DE COLOMBIA S.A.  ACEITE DE RICINO Sustancia pura $77.750,00 $100,00 Peso colombiano Caja 3M 2505
QA 3M COLOMBIA S.A. JOHNSON Y JOHNSON DE COLOMBIA S.A.  ACERO MONOFIL No 5 ¢ AGUJA hcs S0CIERRE ESTERNON REF CV7601 REF 653 $777,00 $100,00 Euro Frasco 3M 200
QA 3M COLOMBIA S.A. JOHNSON Y JOHNSON DE COLOMBIA S.A.  ACERC QUIRUR No 1 REF 660 $777,00 $100,00 Euro Frasco 3M 200
QAEQ‘JEI SA JOHNSON Y JOHNSON DE COLOMBIA S.A.  ACETAMINOFEN $50.207,00 $100,00 Euro CBJE TAKEDASAS 300v
: :
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En la parte inferior del frontal se encuentra una pantalla donde podra aplicar diferentes
filtros segun el informe que desee observar y exportar la informacion a Excel.

0\/19" SBS  REPORTE ITEMS PRECIOS - PRECIOS MINIMOS

PROVEEDOR UILTIMO PROVEEDOR PRODUCTO

PRECIO | ULTIMO PRECIO  MONEDA PRESENTACION | FABRICANTE | CANTIDADSS

PPRECIOS-PRECIOS MIiNIMOS

Proveedores

Este mddulo permite administrar y realizar la autorizacion de los proveedores registrados

a la plataforma para que puedan ejecutar cada proceso del portal de proveedores.
Esta seccion la componen dos opciones:

f44

Configuracion

Administracion
Proveedores Proveedores

Autorizacion
Proveedores

» Administracion proveedores

En este apartado se muestran todos los proveedores que estan registrados en la
plataforma con su respectivo estado.
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h Informacién Proveedores

Proveedor 7
Proveedor 2
PROVEEDOR DMSP
Proveedor 5
Proveedor 1
Proveedor 4
Proveedor 8
Proveedor 3
Proveedor 6

1

123.456.789-7

123.456.789-2

123.543.210-1

123.456.789-5

123.456.789-1

123.456.789-4

123.456.789-8

123.456.789-3

123.456.789-6

Estado

Si @ No

Elementos mostrades1-9 de 2

Adicionalmente se encuentra el boton
cual despliega la siguiente informacion editable:

que permite ver el detalle del proveedor; el

h Informacion de Proveedor

Proveedor: NIT Proveedor:
= [sMCOLOMBIASA. Il 860002693
Flexibilidad en plazos Flexibilidad en cantidades:

Proveedor  Categorias  Contactos  Direcciones  Certificaciones  Documentos

Fecha fundacion: Reconocimientos: Experiencia en volimen de
ventas:
6/22/2018 i Nacional v
0-10 Millones -
Renegociar tarifas: Activo: Trayectoria: 0 Nede
Afofs); empleados:
@ o

& calificacion Proveedor

Puntaje Obtenido 70

Nota: Toda esta informacion es ingresada por el proveedor al momento de registrarse

en la plataforma.

También en la parte superior derecha se encuentra la calificacion del proveedor con el
respectivo puntaje obtenido, teniendo en cuenta los diferentes aspectos que se

determinaron en el sistema.

e Proveedor

Nombre proveedor: Aqui se muestra el nombre del proveedor.
NIT proveedor: Aqui se muestra el NIT del proveedor.
Fecha fundacién: Aqui se muestra la fecha en que se fundd la empresa

(proveedor).

Reconocimiento: Aqui se muestra si el proveedor tiene reconocimiento nacional

o internacional.
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Experiencia en volumen de ventas: Aqui se muestra el rango del valor del volumen
de ventas.

No. De empleados: Aqui se muestra el numero de empleados que tiene la
empresa.

Flexibilidad en plazos: Debe chequear esta opcion si el proveedor tiene flexibilidad
en plazos.

Flexibilidades en cantidades: Debe chequear esta opcion si el proveedor tiene
flexibilidad en cantidades.

Renegociar tarifas: Debe chequear esta opcion si el proveedor renegocia las tarifas
de los productos.

Activo: Este campo se chequea si el proveedor esta activo.

Trayectoria: Este campo muestra la trayectoria que tiene el proveedor en afios.
Guardar: Este boton permite guardar la informacion del proveedor.

Cancelar: Este boton permite cancelar la informacion ingresada en los campos.

e (Categorias

Proveedor  Categorias Contactos Direcciones  Certificaciones  Documentos

‘ Categorias del Proveedor

Categoria:

Seleccione Categoria... v =+ Agregar

Camillas y Sillas 2}
Dispositivos Médicos w
Material de Oficina y Papeleria 2}

1 Elementos mostrados 1-3de 3

Categoria: Aqui se observan las categorias agregadas por el proveedor, pero ademas
podra agregar mas categorias a la rejilla.

e (Contactos

Proveedor Categorias Contactos Direcciones  Certificaciones  Documentos

g Contactos del Proveedor
Direccién Descripcién Numero contacto Tipo contacto

Calle 90 con carrera 12 esquina Elisa Gomez 3102665478 Comercial & g

sbs.supplier.qa.006@hotmail.com Contacto Ventas 1234161666 Comercial & g

1 Elementos mostrados1-2de 2
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Aqui se observan los contactos agregados por el proveedor, los cuales van a recibir
notificaciones o van a ingresar a la plataforma.

Para agregar un contacto presione clic en el boton nuevo contacto el cual despliega el
siguiente formulario:

Contactos x

Tipo de contacto: Nombre:

Seleccione Tipo de Contacto...

Teléfone:

%, Mumero de contacto

v = WNombre contacto

Direccion de contacto:

fr Direccién de contacto

Contacte principal:

Tipo de contacto: Aqui debe ingresar el tipo de contacto.

Nombre: Aqui debe ingresar el nombre del nuevo contacto.

NUmero contacto: Aqui debe ingresar el nimero del nuevo contacto.

Direccién: Aqui debe ingresar la direccion del correo electrénico del nuevo contacto.
Direccién principal: Esta opcion se debe chequear si la direccion ingresada es la principal.
Guardar: Este botdn permite guardar el nuevo contacto y permite agregarlo a la rejilla de
los contactos.

Cancelar: Este boton permite borrar la informacion diligenciada en cada uno de los
campos.

Direcciones
Aqui se observan las direcciones agregadas por el proveedor.

Proveedor

Categorias  Contactos Direcciones  Certificaciones = Documentos

& Direcciones del Proveedor

Direccion Tipo de direccion Codigo posta

Sede Principal

1

©ONueva Direccién

Av El Dorado # 75 - 93

Direccion Fisica 1001

4

Elementos mostrados1-

o)

1del

Para agregar una direccion presione clic en el boton nueva direccién el cual despliega el

siguiente formulario:
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Direcciones X

Nombre: Tipo de Direccién

= Nombre direccion Direccion Fisica v

Direccion: Cédigo postal:

f MNumero de direccion ) codigo postal

Pais: Departamento: Ciudad:

Colombia v Seleccione Departam... L4 Seleccione Ciudad... v

Direccion principal: Direccién principal
para pais:

Bl Nueva Direccion JReEhIEET

Nombre: Aqui debe ingresar el nombre de la direccion o el nombre de la sucursal.

Tipo de direccion: Aqui debe seleccionar el tipo de direccion, si es fisica, red social, etc.
Cédigo postal: Aqui debe ingresar el codigo postal de la sucursal ingresada.

Pais: Aqui debe seleccionar el pais donde se encuentra

Departamento: Aqui debe seleccionar el departamento donde se encuentra la sucursal.
Ciudad: Aqui debe ingresar la ciudad donde se encuentra la sucursal.

Direccién principal: Este campo se chequea si la direccion ingresada es la principal de la
empresa.

Direccién principal para pais: Este campo se chequea si la direccion ingresada es la
principal de la empresa en el pais.

Nueva direccion: Este botdn permite guardar la nueva direccion y permite agregarla a la
rejilla de las direcciones.

Cancelar: Este boton permite borrar la informacion diligenciada en cada uno de los
campos.

o Certificaciones
Aqui se observan las certificaciones agregadas por el proveedor.

Proveedor Categorias Contactos Direcciones  Certificaciones  Documentos

[E Certificaciones del Proveedor
Certificacion Fecha Vigencia

Certificado de capacidad de almacenamiento y acondicionamiento (CCAA) 06/25/2018 rd W
Certificado de Buenas Practicas de Manufactura 08/03/2019 & w

1 Elementos mostrados 1-2de 2

©ONueva Certificacion
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Para agregar una certificacion, presione clic en el boton nueva certificacién el cual
despliega la siguiente ventana:

Certificacion x
Certificacion: Certificacion:
Seleccione Certificacion... v Fecha vigencia [}

B Nueva Certificacion JeERIER

Certificacion: Aqui debe seleccionar la certificacion que tiene la empresa.

Fecha vigencia: Aqui debe seleccionar la fecha de la vigencia de la certificacion.

Nueva certificacién: Este boton permite guardar la nueva certificacion y permite agregarla
a la rejilla de las certificaciones.

Cancelar: Este boton permite borrar la informacion diligenciada en cada uno de los
campos.

e Documentos
Aqui se observan los documentos agregados por el proveedor.

Proveedor Categorias Contactos Direcciones Certificaciones = Documentos

H Documentos del Proveedor

Archivos Almacenados
ProductosLicitacion59f8b333-b160-40a6-bbbe-754e3bd5faad.xIsx Eliminar

Para agregar un documento, presione clic en el botdn subir archivo el cual despliega la
siguiente ventana:

Registro de Arvhivos de Proveedor 4ceg89c27-b661-
44e9-abbl-07e99c0d8be9

Seleccione...

Luego presione el botén seleccione, para que se dirija a la ruta donde se encuentra el
documento que va a agregar.
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€ Abrir X

« v 4 W » Esteequipo » Escritorio » v & | Buscaren Escritorio »
Organizar v Mueva carpeta =~ @ @
A Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamaio ~
v o Acceso rapido % PRODUCTOS 21/06/20183:02p.  Documento de Mi.. 12K8B

Documentos #
& Descargas 4
=] Imdgenes o+
W Escritorio

> ‘@ OneDrive

» [ Este equipo

> £ Red v v

Nombre: | | | Todos los archivas -

Abrir Cancelar

Seleccione el o los documentos que desea adjuntar y presione clic en el boton abrir.
Apareceran los archivos agregados a la rejilla del registro de archivos.

Registro de Arvhivos de Proveedor 4ce89c27-b661-
44e9-abbl-07e99c0d8be9

Seleccione..

PRODUCTOS Tdocx

Clear Subir archivos

Se encuentra la opcion clear por si desea quitar el documento seleccionado, o de lo
contrario presione la opcion subir archivos para poder completar la operacion y subir los
documentos a la plataforma.

Al cerrar la ventana anterior, se ve la lista de documentos adjuntos en la rejilla general.

Proveedor Categorias  Contactos Direcciones  Certificaciones Documentos

b Documentos del Proveedor

Archivos Almacenados
PRODUCTOS 1.docx Eliminar
ProductosLicitacion59f9b333-b160-40a6-bbbe-754e3bd5faad xlsx Eliminar

También se encuentra la opcion bajar archivo para descargar el documento seleccionado
y la opcioén eliminar para borrar un archivo agregado.

Nota: Toda esta informacion se vera reflejada en el portal de proveedores.

» Autorizacion proveedores
En este apartado se listan los proveedores que han realizado el registro inicial y permite
realizar la autorizacion de los proveedores para que puedan ingresar a la plataforma.
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h Informacion de Proveedores Recién Creados

Productos

Este modulo permite el manejo de los productos y permite realizar las parametrizaciones
asociadas al producto.

Esta seccion la componen las siguientes opciones:

Fabricante

Productos

Unidad de Pagquete

Crear Producto

Actualizacion Masiva de
Productos

Administracion de
Productos

Tipos de producto

> Fabricante
En este apartado se registran los diferentes fabricantes de los productos que se
manejaran en esta plataforma listando todos los fabricantes creados en la rejilla.

h Informacién de Fabricante

Fabricante Genérico & i}

1

©Nuevo Fabricante
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Para agregar un nuevo fabricante presione clic en el boton nuevo fabricante el cual
despliega el siguiente formulario:

Fabricante X

Fabricante:

= |Nombre de fabricante

=2FGICHENS Cancelar

Fabricante: Aqui debe ingresar el nombre del fabricante.
Agregar: Este botdn permite agregar a la rejilla el nuevo fabricante.

> Unidad de paquete
En este apartado se listan las diferentes unidades de empaques de los productos
y permite crear nuevas unidades.

. Informacién de Unidad de Paquete

Cajon

Paguete

Damajuana

NN (NN
Ep

Cajon armado

12 3 45 6 7 8 9 10 »ow T Tr e et

©Nueva Unidad de Paquets

En la rejilla se encuentran dos botones para editar la unidad de paquete o para eliminarla.
Para agregar una nueva unidad de paquete presione clic en el boton nueva unidad de
paquete el cual despliega el siguiente formulario:

Unidad de Paquete

Unidad de empaque:

= Nombre de unidad de paquete

[2CIEES Cancelar

Unidad de empaque: Aqui debe ingresar el nombre de la unidad de empaque.
Agregar: Este boton permite agregar a la rejilla la nueva unidad de empaque.

> Crear producto
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¢

En este apartado se crean los productos ya sea de forma individual o por cargue masivo
de productos.

e Producto individual
Aqui se crea el producto de forma individual a traves de un formulario que pide
detalladamente la siguiente informacion:

Producto Individual  Cargue Masivo de Productos

Nombre: codigo SKU

= Nombre de producto [ cédigo producto

Texto Busqueda: Tipo de producto:

= Texto de busqueda seleccione Tipo de Producto..

Unidad de paquete: Tipo de impuesto:

seleccione Unidad de Empaque... - Seleccione Tipo de Impuesto...

Fabricante: Categoria:

seleccione Fabricante... v Seleccione Categoria...

Control de precio: Producto active:

B Guardar

Nombre: Aqui debe ingresar el nombre del producto.

Codigo SKU: Aqui debe ingresar el codigo del producto.

Texto busqueda: Aqui debe ingresar un texto de la descripcion del producto para su
busqueda e identificacion mas rapida.

Tipo de producto: Aqui debe seleccionar el tipo de producto.

Unidad de paquete: Aqui debe seleccionar la unidad del paquete en la que se encuentra
el producto.

Tipo de impuesto: Aqui debe ingresar el tipo de impuesto que manejara el producto
creado.

Fabricante: Aqui debe ingresar el fabricante de dicho producto.

Categoria: Aqui debe seleccionar la categoria a la que pertenece el producto.

Control de precio: Este campo se debe chequear si el producto tiene control de precio.
Producto activo: Este campo se debe chequear para activar o desactivar el producto.
Guardar: Este boton permite guardar la informacion ingresada en el sistema.

e Cargue masivo de productos
En esta seccion se cargan masivamente los productos al sistema desde un archivo

de excel.
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H Creacién de Producto

Producto Individual  Cargue Masivo de Productos
[@ Descargar Formato ©cargar Archivo
Seleccione.

Sku  Nombre Texto de busqueda  Tipo Unidad de paquete | Tipode impuesto | Control de precio? ~Fabricante Categoria Estado
Si©No C SIONo €
o No hay registros.

Para el cargue masivo de productos presione el botén descargar formato, donde
aparecera el siguiente mensaje:

- Creacion de Producto

Producto Individual ~ Cargue Masivo de Productos
& Descargar Formato Cargar Documento:

Seleccione...

Formato:

Peticién Procesada Se enviara un email con el archive generado. X

Seguido a esto, en unos minutos recibira un email a su correo electrénico con la
informacion pertinente y que contendra como adjunto, el archivo de Excel generado.

Prioritarios Otros Filtrar v SBS :: Archivo Plantilla Para Creacién de Productos
Siguiente: No hay eventos para los préximos ] Agenda
" notificaciones.sbs@indigo.ms [ R der atodos | v
notificaciones.sbs@indigo.ms. 1} ° foy 507 @indig ) Rz
5BS = Archivo Plantilla Para Creacion de Pro 1607 Mike Mooz ¥
Buen dia  Se le ha generado o excel que contiene la..
notificaciones.sbs@indigo.ms ] % Crear Productosaisx v
$BS :: Archivo Productos Generado 1500 L K8

Buen dia: Se le ha generado el excel que contiene lo... descargar  Guardar en GneDrive - INDIGO TEGHNGLOGIES SAS

Dayana Silva - Junior Technica...

» Registo plstaforms Sinapsi 1215 s .
Buenss tardes, Mike el proveedor me enyié este pant . Vie Sinapsis
Dayana Silva - Junior Technica... Buen dia : Se le ha generado el excel que contiene la plantilla para crear productos nuevos, puede descargarla, editarla y seguir el proceso. ingresando a https://sbsadmin.indigo.ms/
REGISTRO ISO 959

Dayana Melisa Silva Puentes | Junior Technical Docu..

Diligencie la plantilla preestablecida en Excel que se envio al correo.

H ©- 2 Productos (1} - Excel

Archivo OIS Insertar  Disefiodepégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista & Compartir
C P - -
N X b EITEREY S 2 |[General - - 7 7] Em‘"“’“" 23 '%Y p
g - - B Eliminar ~ 3] -
Pegar - N K 5 ~ $ - 0 om0 | 0 L0 Formate  Darformate Estilosde .., Ordenary  Buscary
- - PP condicionsl - comotabla- celdsw I Formator 0 e seleccionar
Portapapeles Fuente n Alineacién 5 Nimero 5 Estilos Celdlas Edicién
D2 = fx | Genérico
A B c D
1
2 123456 medicamento 1 medi Genérico
3
a
5
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Luego de ingresar todos los datos, guarde el archivo, presione clic en la opcion seleccione
para escoger el archivoy cargarlo en la plataforma. Cuando se sube el archivo para crear
los productos, saldra el siguiente mensaje:

. Creacion de Producto

Producto Individual = Cargue Masivo de Productos
[ = Descargar Formato Cargar Documento:

Seleccione... + Completado
Crear Productos.xlsx
3734 KB
Formato permitido: XLSX

Archivo Procesado Se enviara un email con los detalles de la actualizacion x

Seguido a esto, en unos minutos recibird un email a su correo electronico confirmando
la creacion de los productos, dicha informacion ya podréa ser consultada en la plataforma.

Prioritarios Otros Filtrar v SBS :: Productos Actualizados
Siguiente: No hay eventos para los préximos [ Agenda
» ) o _ notificaciones.sbs@indigo.ms
notificaciones.sbs@indigoms T & P = R
5BS i Productos Actualizades 1620 Mike Mufioz ¥
Buen dia : Se ha creado de manera Satisfactaria [os pu.
notificaciones.sbs@indigo.ms 1] . . .
SBS = Archivo Plantilla Para Creacion de Pro 16:07 . \,/\e~ S|nap5\5

Buen dia : Se le ha generado el excel que contiens la..

- N Buen dia : Se ha creado de manera Satisfactoria los productos, puede visualizarlos ingresando a https://sbsadmin.indigo.ms,
natificaciones.sbs@indigo.ms 1] P P 9 psi// 9 /
SBS = Archive Productos Generada 15:00
Buen dia : Se le ha generado el excel que contiens lo..

En la rejilla apareceran los productos cargados desde el archivo de Excel. También se
encuentra el boton procesar para confirmar y pasar la informacion a la tabla de
productos.

Producto Individual  Cargue Masivo de Productos

[ Descargar Formato ©cargar Archivo
Seleccione...
Productos (1).xlsx
1208 KB
Sku Nombre Texto de busqueda | Tipo Unidad de paquete = Tipo de impuesto | Control de precio ? = Fabricante Categoria Estado
Si O No Si O No
123456 medicamento 1 medi Geneérico IVAO % = Fabricante Genérico Medicamentos = ¥
1 Elementos mostrados1-1del

> Actualizacion masiva de productos
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Este apartado permite actualizar los productos masivamente, ya que estos ajustes se
deben realizar por ley o por decreto del gobierno.

ﬂ Actualizacion de Productos

[Z) Descargar Formato

Seleccione.. ©@cargar Archivo

Sku Nombre Estado
SiIONo O

0 No hay registros.

~ Actualizar

Para la actualizaciéon masiva de productos presione el botdn descargar formato, donde
aparecera el siguiente mensaje:

. Actualizacién de Productos

[LUUERSH = Descargar Formato Cargar Documento:

Seleccione...

xcel (xisx)

Peticién Procesada Se enviara un email con el archivo generado. X

En unos minutos después, recibira un email a su correo electronico con la informacion
pertinente y que contendra como adjunto, el archivo de Excel generado.

Prioritarios Otros Filtrar + SBS :: Archivo Productos Para Actualizacion Generado

Siguientec Wo hay wvenkos pies kot paéince: () Agrda

G indigo.ms B ° notificaciones.sbs@indigo.ms ® & D Responderatodos | v
SBS = Archivo Productos Para Actualizacion 629 Mike Muaz ¥

Buen dia - Se le ha generado el excel que contiene la...

|cs  Actualizar Productosadsx
128

notificaciones.sbs@indigo.ms -
E asdos

descargas Guardar en CneDrive - INDIGO TECHNOLOGIES SAS

.Vle' Sinapsis
notificaciones.sbs@indigo.ms ] Buen dia : Se le ha generado el excel que contiene la plantilla con la informacién de los productos, para realizar el proceso de actualizacion, puede descargarla, editarla y seguir el
SBS = Archivo Productos Generado 1500 proceso. ingresando a https://sbsadmin.indigo.ms/

Busn dia : Se le ha generado el excel que contiene lo

Realice los cambios pertinentes en la plantilla preestablecida en Excel que se envi6 al
correo con todos los productos registrados en el sistema. La informacion que se puede
modificar para la actualizacion son la de las columnas nombre y estado.

=] e Productos (2) - Vista protegida - Excel

Archive  Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista

TUBO
LEVETIRACETAM
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Luego de actualizar los datos, guarde el archivo, presione clic en la opcion seleccione para

escoger el archivo y cargarlo en

la plataforma. Cuando se sube el archivo para actualizar

los productos, saldra el siguiente mensaje:

RGBT © Descargar Formato

. Actualizacion de Productos

Archivo Procesado Se enviara un email con los detalles de la actualizacion X

Cargar Documento:

Seleccione... + Completado

Actualizar Productos.xlsx
63130 KB

chivos Excel (xisx)

En unos minutos después, reci

bird un email a su correo electronico confirmando la

actualizacion de los productos, dicha informacion ya podra ser consultada en la

plataforma.

notificaciones.sbs@indigo.ms

notificaciones.sbs@indigo.ms

$85 : Archivo Productos Para Actualizacién G
Buen dia : Se le ha generado el excel que centiene la.,
notificaciones.sbs@indigo.ms

$BS : Productos Actualizados

Buen diz : Se ha creado de manera Satisfacteria los p...
notificaciones.sbs@indigo.ms

SBS : Archivo Plantilla Para Creacién de Prod:

SBS 2 Productos Creados

@ Nuevo|v [ Eliminar @@ Archivar  Correo no deseado | v
Prioritarios Otros Filtrar ~
Siguiente: No hay eventos para los préximos  [*] Agenda

Limpiar Movera  Categorfas ¥ se

notificaciones.sbs@indigo.ms
Hoy, 1632
Mike Mufioz ¥

. Vie Sinapsis

Buen dia : Se ha actualizado de manera Satisfactoria los productos, puede visualizarlos ingresando a https://sbsadmin.indigo.ms/

Obtiene demasiados comeos electrénicos de notificaciones.sbs@indigo.ms? Puede cancelar la suscripcién

Al cargar el archivo; en la rejilla

apareceran los productos cargados desde el archivo de

Excel. También se encuentra el boton actualizar para guardar la informacion editada.

ﬂ Actualizacion de Productos

Descargar Formato

300103018
20036564-01
30019138
300110097
400109448
300120067

300101077

400713557

Seleccione... ©cargar Archivo

Productos (2).xlsx
52824 KB

Nombre Estado
Si O No ©

TUBO DE ANESTESIA NEO...

[+]
LEVETIRACETAM 100 mg/... |7‘
GUIA PTCA 6 PROV 180 HS... |7‘
SONDA ECO CATETER VIE... |7‘
SIERRA OSCILANTE DE 20... |7‘
SISTEMA DE IMAGEN POR... |7‘
JERINGA 1CC DESECHABL... |7‘
TORNILLO CANULADO 3.5... |7‘
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» Admini

stracion de productos

En este apartado se presentan todos los productos que estan registrados en el sistema.

H Informacion Productos

B Generar Reporte

Sku Texto de busqueda Nombre Tipo Unidad de paquete Tipo De impuesto Fabricante Control
Si @ N

300103018 TUBO TUBO DE ANESTESIA NEC...  Genérico Unidades IVA 0% Fabricante Genérico :

20036564-01 LEVETIRACETAM LEVETIRACETAM 100 mg/.. ~ Genérico Unidades IVAO % Fabricante Genérico

30012138 Gula GUIA PTCA 6 PROVIB0 HS..  Genérico Unidades IVA 0% Fabricante Genérico

30010097 SONDA SONDA ECO CATETER VIE..  Genérico Unidades IVAO % Fabricante Genérico

400109448 SIERRA SIERRA OSCILANTE DE 20..  Genérico Unidades IVA O % Fabricante Genérico

300120067 SISTEMA SISTEMA DE IMAGEN POR...  Genérico Unidades IVA 0% Fabricante Genérico

300101077 JERINGA JERINGA 1CC DESECHABL..  Genérico Unidades IVAO % Fabricante Genérico

4003557 TORNILLO TORNILLO CANULADO 35..  Genérico Unidades IVA O % Fabricante Genérico

Para ver el detalle de cada producto dirfjase a la

clic en el boton

Ultima columna de la rejilla y presione
el cual muestra la informacion individual del producto.

Producto Individual

Nombre:

= [rUBO DE ANESTESIA NEONATAL CIRCUITO

Texto Busqueda

TUBO

Unidad de paquete:

Unidades

Fabricante:

Fabricante Genérico

Producto activo:

Control de precio:

Codigo SKU

B 300103018

Tipo de producto:

Genérico

Tipo de impuesto:

IVAO %

Categoria:

Dispositivos Médicos

Presione clic en el boton generar reporte para descargar un informe total de los productos

actuales que estan registrados en el sistema.

CICHEEE

Archivo LTEE Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista

Productos (3) -

P jQué desea hacer?

Excel

@

|& Compartir

AD gg Calibri RERRIF Y B [General =27 Q E‘” Insedtar - | 3 - QY p
B - & Er Eliminar - 3]
P |NESc[H-[O-A- S ot e EiFomato~ | @+ et e
Portapapeles Fuente 7] Alineacién 17 Nimero ) Estilos Celdas Edicién -~
B2 - fe TUBO DE ANESTESIA NEONATAL CIRCUITO v
A B C -~
Nombre Texto Bisqueda
2 (300103018 TUBO DE ANESTESIA NEONATAL CIRCUITO ITUBO
3 |20036564-01 LEVETIRACETAM 100 mg/m (250 mi) Solucian Oral(20036563-01-NO3AX14) LEVETIRACETAM
4 300119138 GUIA PTCA 6 PROV 180 HS PROVIA CFN REF, 6PROVISOHS GUIA
5 300110097 SONDA ECO CATETER VIEWFLEX XTRA ICE REF. 12-D087031 SONDA
6 (200109448 SIERRA OSCILANTE DE 20 SIERRA
7 7'300120057 SISTEMA DE IMAGEN POR ULTRASONIDO PULLBACK REF. A70200 SISTEMA
8 [300101077 JERINGA 1CC DESECHABLE JERINGA
Productos Actuales | (@) . y
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> Tipos de productos

En esta rejilla se listan los diferentes tipos de productos y permite crear nuevos tipos.

. Informacion de Tipo de Producto

Genérico ra T

1

©Nuevo Tipo de Producto

En la rejilla se encuentran dos botones para editar el tipo de producto o para eliminarlo.

Para agregar un nuevo tipo de producto presione clic en el boton nuevo tipo de producto,
en el cual se despliega el siguiente formulario:

Tipo de Producto x

Tipo de producto:

= |Nombre tipo de producto

[ZY.GIEHETS Cancelar

Tipo de producto: Aqui debe ingresar el nombre del nuevo tipo de producto.
Agregar: Este boton permite agregar a la rejilla el nuevo tipo de producto.

Gestidon de compras

Este moédulo permite realizar y administrar la solicitud de compras o la licitacion a los
proveedores, permite adjudicar los productos y generar los contratos.

Esta seccion la componen dos opciones:

-

Gestion de
Compras

Estado de Compras

Solicitudes de Compras
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> Solicitudes de compras
En esta seccion se realiza la solicitud de compra o licitacion ya sea publica o
privada para que los proveedores apliquen a la oferta por la plataforma. A
continuacion, se deben diligenciar los datos que solicita cada uno de los siguientes
formularios:

e Informacién de solicitud de compra

Codigo: Nombre: Fecha inicial de la oferta:

Q@ [codigo de oferta Tl Nombrededfets

b

Fecha final de la oferta: Moneda: Metodo de pago:

Modalidad de compra: Tiene precio final Es privada

Cddigo: Aqui debe ingresar el codigo de la oferta.

Nombre: Aqui debe ingresar el nombre de la oferta.

Fecha inicial de la oferta: Aqui debe seleccionar la fecha en que inicia la oferta. Esta fecha
no puede ser superior a la fecha final.

Fecha final de la oferta: Aquf debe seleccionar la fecha en que finaliza la oferta.
Moneda: Aqui se debe seleccionar la moneda en que se va a trabajar.

Método de pago: Aqui se debe seleccionar el método de pago.

Modalidad de compra: Aqui se debe seleccionar la modalidad de compra; si es una
licitacion publica, contratacion directa, etc.

Tiene precio final: Es una opcién que indica si la oferta tiene precio final.

Es privada: Es una opcion en la cual debe chequear si la oferta es privada o no. Si la
oferta es privada la podran ver los proveedores relacionados a categorias especificas, y
si no es privada la oferta la podran ver todos los proveedores.

Comentario: Aqui puede ingresar cualquier comentario respecto a la oferta.

Presione el boton siguiente para pasar a la siguiente seccion.

e (lientes

Manual de usuario administrador
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Cliente:

CLINICA S.A

-

En este formulario debe seleccionar el cliente al cual se le va a comprar material, debes

presionar el boton agregar para guardar el cliente en la rejilla del formulario.

Por Ultimo,

presione el botdn siguiente para pasar a la siguiente seccion.

)
e (Categorias
de Compra
Categoria: seleccione Categoria... - + Agregar

No hay registros

En este formulario debe seleccionar las categorias con las que se va a trabajar la oferta.
Por Ultimo, presione el boton siguiente para pasar a la siguiente seccion.

e Productos
Seleccione...
SKU Producto Nombre Producto Fecha de Entrega ad ne
i =
e No hay registros.
Manual de usuario administrador
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En este formulario se agregaran los productos de acuerdo con las categorias antes
seleccionadas.

Para agregar los productos se podra realizar descargando y cargando un formato de
Excel donde se registran los productos que se quieren ofertar igual como se realiza en el
modulo de productos. También se pueden agregar los productos de forma individual
presionando clic en el boton agregar producto individual donde debe ingresar la cantidad
de productos que va a solicitar y la fecha de entrega.

Nota: La fecha de entrega de los productos no puede ser menor a la fecha de finalizacion
de la oferta.

Cuando presione clic en el botén descargar formato, aparecera el siguiente mensaje:

e Peticiéh Procesada Se enviara un email con el archivo generado.

Seguido a esto, en unos minutos recibird un email a su correo electrénico que contendra
adjunto el archivo excel con informacion de la plantilla de la solicitud de compra.

SBS i Archivo Productos Generado

notificacionessbs@indigo.ms B % £ Respon
Hoy, 1648

Mike Mufioz ¥

u‘g\; Productos Solicitud de.. .,
K8

descargar  Guardar en OneDrive - INDIGO TECHNOUDGIES S.AS

@ vie SBS

Buen dia : Se le ha generado el excel que contiene los productos gue podrd asociar a la licitacion que estd creando, puede descargarla, editarla y seguir el proceso,

Diligencie la solicitud, guarde el archivo y carguelo en la plataforma donde saldra el
siguiente mensaje:

Sinapis Mensaje

Recibird un email con los detalles, una vez verificado,
podré regresar a publicar la Solicitud.

Aceptar

Nota: Es importante aclarar que se debe esperar a que el email llegue y después debe
refrescar la pagina para poder publicar la licitacion.
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- ° o e I‘m
+ Agregar Producto Individual E Descargar Formato
Seleccione...
SKU Product: Nombre Producto
19970814 mike
1

ha de Entrega | Cantidat

]

12/25/208 1 testqa

Elementos mostrados 1- 1 d

En caso de que el archivo haya encontrado algunos

conflictos, el cuerpo del correo

electronico sera el siguiente, donde encontrara mas detalles acerca de los errores

encontrados.

SBS :: Productos Cargados

notificaciones.sbs@indigo.ms
Ayer, 1107
Mike Mufioz ¥

u'E!' Errores en Productos dsx

v
2| 4k

descarcar  Guardar en OneDrive - INDIGO TECHNOLOGIES SAS

@ Vic sBS

Buen dia : El documento gue cargd tuvo algunos conflictos presentados en el documento adjunto, los demds productos fueron cargados éxitosamente.

En caso contrario recibira el siguiente correo:

SBS :: Productos Cargados
notificaciones.sbs@indigo.ms
845

Mike Mufioz ¥

@ vie 58S

Buen dia : Se ha cargado éxitosamente el documento con los productos de la licitacion

Editar solicitud de compra o licitacion:

Para editar una solicitud de compra presione clic en el botén descargar formato, el cual

mostrara el siguiente mensaje:

Cargar Productos Via Excel

H Descargar Formato

Peticion Procesada Se enviara un email con el archivo
generado.

Seleccione...

SKU Producto Nombre Producto Fecha de Entrega

[}

Cantidad

Comentario

No hay registros|

3
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En unos minutos después, recibira un email a su correo electronico que contendra la
informacion pertinente:

SBS :: Archivo Productos Para Actualizacion Generado

° notificaciones.sbs@indigo.ms & % Responder atodos | v

Mike Mufloz ¥

Actualizar Productos.xdsx
2

v

descargar G CHNOLOGIES SAS

Ovesss

Buen dia : Se le ha generado el excel que contiene Ia plantillz con la informacion de los productos, para realizar el proceso de actualizacion, puede descargarla, editarla y seguir el
proceso. ingresando a https://sbsadmin.indigo.ms/

Descargue el formato de la plantilla con la informacion de los productos, realice la

respectiva modificacion o actualizacion y suba el archivo a la plataforma; alli se mostrara
el siguiente mensaje:

Sinapis Mensaje

Recibira un email con los detalles, una vez verificado,
podra ver los cambios reflejados.

Aceptar

En caso de que el archivo haya encontrado algunos conflictos, el cuerpo del correo

electrénico sera el siguiente, donde encontrara mas detalles acerca de los errores
encontrados.

o
Excel Online Errores en Productos & imprimir B Comentzios e
 Productos Cargados
A B C
1 Descripcion del Error - ) .
2 [25116948 £l producto no existe en la base de productos registradas notificaciones.sbs@indigo.ms - 5 |v
3 128693547 El producto no existe en la base de productos registrados lun 11/02, 1017 am.
4 Dayana Silvi inior Technical Documentati ¥
5
6 =
B Errores en Productos sk,
X 3K8
8

descargar  Guardar en GneDrive - Indigo Technologies SAS

) @ Vie sBs

Buen dia : El documento que cargé tuvo algunos conflictos presentados
en el documento adjunto, los demés productos fueron cargados
éxitosamente.

En caso contrario recibira el siguiente correo:
SBS :: Productos Cargados

° notificaciones.sbs@indigo.ms
Moy, 940

Mike Mufioz ¥

@ vie SBS

Buen dia : 5e ha cargado éxitosamente el documento con los productos de la licitacion

Obtiene demasiados correos electrdnicos de notificaciones.sbs@indigoums? Puede cancelar la suscripcidn
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Por ultimo, presione el boton siguiente para pasar a la siguiente seccion.

e Criterios de adjudicacion
© o o o o

Cargar Criterios Desde Plantilla Agregar Criterios Individualmente

Plantilla Criterie : Peso
Seleccione Plantilla. & Seleccicne Criteri v =0 4

+ Cargar Plantilla

En este formulario se agregan los criterios de adjudicacion en crear y editar licitacion.

Existen dos maneras de agregar criterios de adjudicacion a una licitacion:
1. Cargar criterios desde plantilla
Se puede seleccionar una plantilla de criterios para cargar automaticamente la
configuracion de esa plantilla para los criterios de adjudicacion de la licitacion.
2. Cargar criterios individualmente
Aqui debera escoger el criterio, su peso y el factor de desempate que
corresponda.

Recuerde que:

- Un criterio no puede ser 1y 2 factor de desempate a la vez.
- Debe haber como minimo un 1y 2 factor de desempate.

- Los pesos de todos los criterios debe sumar 100.

Calidad del Producto 70 e ]

Precio de la Oferta 30 ° -]

Por Ultimo, presione el boton siguiente para pasar a la siguiente seccion.

e Proveedores
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G st | @ ° @ e
Proveedor: i
Proveedor 7 x @

aa

En este formulario debe seleccionar los proveedores para invitarlos a participar en la
licitacion de manera directa ya que es privada. En caso de que sea una licitacion publica,
la invitacion se enviara a todos los proveedores registrados en la plataforma y que
manejen las categorias seleccionadas en el formulario.

nformacién de Solicitud - - = =
(=} . B Clientes Categorias Productos Proveedores
de Compra

Atencién! Oferta Publica

Esta oferta es publica, no es posible invitar proveedores de manera directa a participar en ella

Por Ultimo, presione el botodn finalizar para dar por terminada la solicitud de la oferta.

Nota: Luego de realizar la solicitud de la oferta, debe esperar a que el
proveedor envie la cotizacion de los productos, para luego proceder a
realizar la adjudicacion de cada uno de los productos y poder generar el
respectivo contrato.

> Estado de compras
En esta seccidon se realiza la administracion de las solicitudes de ¢rdenes de compra
creadas, la adjudicacion de los productos y la generacion de contratos.
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ﬁ Estado de Compras
Categoria: Estado:
Finaliza Nombre Comentario Estado
LBC-888-T665 Licitacién Medicamentos & Dips. Medi..  La oferta comercial aplica para toda .. Licitacién publica Abierta
MBC-248-W632 Licitacion dispositivos médicos septie..  La oferta comercial aplica para toda .. Subasta Inversa Abierta
NBC-757-K542 Oferta directa mercancia al detal Las cantidades son promedios de cons . Licitacion publica Abierta
‘ v
1 Elementos mostrados1-3de 3

En esta rejilla se listan las diferentes solicitudes de compra filtradas por estado o
categorias.

Al dirigirse a la ultima columna de la rejilla se encuentra la opcion para ver el detalle de
la oferta mostrando asi la informacion de la compra:

ﬁ Informaciéon Compra

Cédigo: LIC-002 Nombre: Test Adju

Fecha de Inicio: 12/10/2018 12:00:00 a.m. Fecha Final: 3/11/2018 12:00:00 a.m.
Moneda: Peso colombiana Estado: Adjudicada

Modalidad de Compra: Caja menor Método de Page: Anticipo

Es privada: Precio Final:

Comentario:

H Generar Contrato = Exportar Excel

Productos  Categorias  Proveedores
Productos Ofertades  Productos No Ofertado

codigo Nombre Producto Categoria Fecha de Entrega Cantidad Comentario
BT -
4 Estado: Adjudicados -
» 400103066 PLACA TOMOFIX MESETA TIBIAL ... MATERIAL DE OSTEOSINT...  T1/11/2018 10
» 400109341 TORNILLO BLOQUEQ 5.0 X 34 MM.. MATERIAL DE OSTEOSINT..  11/11/2018 10

4 Estado: No Adjudicados

» 400112560 TORNILLO DE BLOQUEG 27X 20.. MATERIAL DE OSTEOSINT...  11/1/2018 10
> 400N4447 TORNILLO CORTICAL CB/STAR/T ..  MATERIAL DE OSTEOQSINT.. 1/11/2018 10
» 400200624 TORNILLO ESPONJOSO 6.5 X 30 . MATERIAL DE OSTEOSINT...  T1/11/2018 10
»  40020M01 ANCLAJE SIN NUDOS DE 4.5MM MATERIAL DE OSTEOSINT...  TI/11/2018 10
4 »
1 Elementos mostrados 1- 6 de 6
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Cuando presione clic en el boton exportar excel, aparecera el siguiente mensaje:

Fomentario: Oferta Medicamentos

H Generar Contrato | Z Exportar Excel Peticién Procesada Se enviara un email con el archivo generado. X

Luego, en unos minutos recibira un email a su correo electronico que contendra adjunto
el archivo excel con la informacion de la licitacion.

SBS :: Licitacion Exportada

notificaciones.sbs@indigo.ms

Mike Mufioz ¥

ug: Licitacin Oferta Q1 201...

=2 104 KB

v

descargar  Guardar en OneDrive - INDIGO TECHNOLOGIES 5.A5

o SBS _\

Buen dia : Se ha generado éxitosamente el documento con la informacién de la licitacion Oferta Q1 2019 MEDICAMENTO

Ya en el archivo de la licitacion podra observar la hoja de productos ofertados en la
siguiente estructura:

G H I J K

Proveedor: B Precio Ofertado: B Utimo Precio: B Indicador: B4 Cantidad Ofertada:
LOGISTICA S.A.S 82967,00 283040 200073,00
COLOMBIA S.A.5 437100,00 227664 -209436,00

[Fayegprar

El indicador le mostrara a travées de colores y cifras, la diferencia entre el Ultimo precio de
la Ultima compra, frente a la oferta actual del proveedor, siendo de color verde si es mas
alta la oferta del proveedor o color naranja si es menor.

Tambiéen se encuentra la opcion generar contrato el cual permite generar el respectivo
contrato y dicho botdon aparecera unicamente cuando el estado de la licitacion sea
adjudicado. Existen dos formas en las que una licitacion llega al estado adjudicado, segun
la configuracion establecida por el cliente:

1. Una vez todos los productos se han asignado a un podio (opcion 1, 2y 3) en el
menu de adjudicacion.,

2. Conun solo producto que adjudique, cambia el estado de la licitacion para poder
generar un contrato de esta; si se genera un contrato, solamente podra generar
ordenes de compra con los productos hasta el momento adjudicados.
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Los contratos siguientes que se generen de dicha licitacion, tendran los productos que
fueron adjudicados después del Ultimo contrato generado.

Cuando se desee generar un contrato, dependiendo de la configuracion del cliente, el
codigo del contrato podra ser generado automaticamente o no. En caso de que si, vera
una pantalla como esta cuando intente crear el contrato:

Generar Contrato x

Codigo: Generado Automaticamente Nombre:

1 |Nombre de contrato

Fecha inicial del contrato: Fecha final del contrato:
Fecha Inicial B e Fecha Final B0e
Moneda: Peso colombiano Metodo de pago: Anticipe

Comentarios:

En la Ultima seccion de la licitacion se encuentra la informacion de los productos, los
clientes, las categorias, los criterios de adjudicacion y los proveedores.

En la pestafia de productos, se encuentran los productos ofertados y los no ofertados.

Productos Ofertados ~ Productos No Ofertado  Clientes ~ Categorias  Criterios de Adjud

= Adjudicacion Masiva E Actualizacion Masiva Z Rehabilitacion Masiva

codigo Nombre Producto Categoria Fechade Entr.. | Cantidad Comentario
=Y
« Estado: Adjudicados
» 5152203 ACETAMINOFEN /CODEINA 500mg +30 m...  MEDICAMENTO 30/04/2019 300 Comentario Adicional I 2
»  19983736-03 IVABRADINA CLORHIDRATO 5 MG Tableta.. MEDICAMENTO 30/04/2019 300 Comentario Adicional .. 2
> 19902389-03 LORAZEPAM 2 mg Tableta-ATIVAN .. MEDICAMENTO 20/04/2019 100 a2

 Estado: No Adjudicados.

> 19929866-03 GABAPENTIN 400 mg Capsula - KAPTIN ... MEDICAMENTO

»  19902533-03 SALMETEROL + FLUTICASONA 50/500 me...  MEDICAMENTO 20/04/2019

e Productos ofertados
En esta rejilla se listan los productos ofertados por el proveedor para que se realice

la respectiva adjudicacion, para ello presione clic en el botéon adjudicar @ el
cual despliega el siguiente formulario:
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Adjudicacién de Producto x
Informacicn Producto : Codigo:

Cantidad: 0 Categoria: Facha de entrega
Comentario:

Ultima Compra Realizada

Proveador: Precio: 0.00 Cantidad:

Proveedor Opci6n Proveedor Opcion 2: Proveedor Opeién 3:

eleccione Proveedor. leccione Proveedor v seleccione Proveedor.

+ Guardar Cambios @ Cancelar Cambios

° gistr

+ Adjudicar Oferta
|

Aqui debe seleccionar los proveedores con las ofertas de los productos que mas se acoge
a las necesidades del cliente dandoles una clasificacion de 3 opciones siendo la primera
la mas interesante y la que se va a adjudicar.

Nota: En caso de que por algun motivo el proveedor de la opcion 10 el cliente desistan
de la compra, se adjudicara el producto del proveedor de la opcion 2 y asi sucesivamente.

+ Guardar Cambios @ Cancelar Cambios

ar

Proveedor 2 $500,00 150 bk akaid

Proveedor 1 $ 600,00 150

En esta rejilla podra calificar la calidad del producto por nimero de estrellas. Por ultimo,
presione clic en el botén adjudicar oferta, aqui el sistema cambia el estado de la oferta a
adjudicado el cual permite generar el contrato al proveedor.

Razén de cambio de adjudicacion individualmente

Cuando abre la ventana de adjudicacion individual, podra contemplar que se han
asignado los podios de manera automatica segun el calculo y la sugerencia de la
plataforma sin adjudicar aun el producto.

Adjudicacién de Producto

Proveedor Opcién 1: Proveedor Opcién 2:
v QA SAS

QA de Colombia S.AS_ =

Proveedor Opcién 3:

QA Laboratorios S.A.

+ Guardar Cambios @ Cancelar Cambios

Adjudic.. | Proveedor Precio Marca Cantidac calidad

a a
i QA de Colombia S.AS_ $50.010,00 generico 20 bhakakanaid Ed
Z QA SAS $560.01000 generico 20 I ek ek aaid =
@ QA Laboratorios S.A. $70.010,00 generico 20 Dhgkakakakd E]
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Cuando desee cambiar el podio de este producto, el sistema requerira que elija una razén
de cambio y ademas de ello debe agregar algun comentario, habilitando los respectivos

Adjudicacién de Producto X
Proveedor Opcién 1: Proveedor Opcion 2:
QA SAS v QA de Colombia 5.A.5_ v

Proveedor Opcion 3:

QA Laboraterios Baxter S.A.

Razén de cambio de adjudicacion:
beleccione Razén

Razones Externas

Razones Internas

Comentario de cambio de adjudicacién:

£\ Razén de cambio

Razén de cambio de adjudicacién masiva
En el formato de adjudicacion masiva también se encuentran los campos para elegir una
razon de cambio e ingresar un comentario.
Estos campos son obligatorios unicamente si al momento de asignar el podio, este es
diferente al sugerido por el sistema, de lo contrario no debera diligenciarlo.

Rehabilitar un producto

Es posible habilitar un producto a determinado proveedor para que edite el precio
ofertado de la siguiente manera: En la ventana de adjudicacion de producto presione clic
en el boton de rehabilitar producto.

Adjudicacién de Producto

Categoria: Dispositivos Médicos

ical S.AS $100,00
folombia 5.A $3.000,00

COLOMBIAS.AS $ 400.00
4

UBO DE ANESTESIA NEONATAL CIRCUITO Codigo : 300103018

ios Baxter S.A. Precio: $ 600,00
Proveedor Opcién 2:
S.A. - 3M COLOMBIA S.A,

Marca

prueba

generic

dsfd

Fecha de entrega: 20/07/2018 5:00:00 a.m.

Cantidad: 0

Proveedor Opcién 3:
Bayer S.A

© Cancalar Cambios
a Calidad

Se despliega la siguiente informacion:
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Habilitar Producto x

N

Rehabilitar Producto

Esta en proceso de reactivar el proeducto TUBO DE ANESTESIA
NECNATAL CIRCUITO para el proveedor Arrow Medical 5.A.S Por favor
seleccione, la fecha maxima que tendra el proveedor para realizar |z
edicion de la oferta.

Fecha de Rehabilitacién ]

Razon:

Seleccione Razén... v

En esta ventana debe seleccionar la fecha maxima en que el proveedor podra realizar
dicho cambio, y la razdn de la habilitacion del producto. Al presionar clic en guardar se
enviara una notificacion por correo electrénico al proveedor, con dicha informacion. La
edicion de dicho precio se realizara de la misma manera que editar una oferta normal.
Luego de adjudicar la oferta, se habilita el botodn generar contrato en la informacion de
la compra, el cual despliega el siguiente formulario:

Generar Contrato X
Cedigo: Nombre:
1 codigo de contrato I Nombre de contrato
Fecha inicial del contrato: Fecha final del contrato:
Fecha Inicial H ©® Fecha Final EH O
Moneda: Dellar Estadounidense Metedo de pago: Efectivo
Comentarios:

Diligencie los siguientes datos:

Cédigo: Aqui debe ingresar el cddigo del contrato.

Nombre: Aqui debe ingresar el nombre del contrato.

Fecha inicial del contrato: Aqui debe seleccionar la fecha inicial del contrato.

Fecha final del contrato: Aqui debe seleccionar la fecha final del contrato.

Moneda: Este campo muestra la moneda con la que se va a realizar la compra.

Método de pago: Este campo muestra el método de pago con el que se va a realizar la
compra.

Comentarios: Aqui puede ingresar algin comentario acerca del contrato.

Manual de usuario administrador
66 — Vie SBS



Guardar: Este boton permite guardar la informacion registrada generando y enviando el
contrato al proveedor en estado pendiente para que éste lo apruebe.

Botdn rehabilitacion masiva
Presione clic en el boton de rehabilitacién masiva el cual despliega la siguiente ventana:

Rehabilitacion Masiva x

Informacion!

Este proceso le permitira descarga una plantilla para poder rehabilitar de manera masiva preductos a los diferentes
proveedores que realizaron oferta.

Formato: Cargar Documento:
2 Descargar Formato Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Excel (xilsx)

Presione clic en Descargar formato, el sistema enviara a su correo electronico una plantilla
en Excel para editar la calidad de cada uno de los productos.

Rehabilitacion Masiva x

Informacion!

Este proceso le permitira descarga una plantilla para poder rehabilitar de manera masiva productos a los diferentes
proveedores que realizaron oferta.

Formato: Cargar Documento:

= Descargar Formato R
Seleccione...

0 se permiten archivos Excel {xisx)

Peticién Procesada Se enviara un email con el archivo generado. b4 I

SBS = Archivo Productos para Rehabilitacion Masiva Generado

() ;Tiene demasiado correa? Cancelar suscripcién
notificaciones.sbs@indigo.ms
« o
° Mar 23/04/2019 16:39 < Pl © =
Mike Mufioz ¥

E Rehabilitar de Producto Ofert..
X 194 KB

@ Vic SBS

Buen dia : Se le ha generado el excel que contiene los productos que han ofertado de la licitacién: Oferta de medicamentos, para que pueda rehabilitar los productos de manera
masiva, puede descargarla, editarla y seguir el proceso. ingresando a https://sbsadmin.indigo.ms/

La plantilla tendra el siguiente formato por producto:

Informacién Solicitud de Compra
ou71 Nombre: ‘Oferta de medicamentos Fecha de Inicio: 4/11/2019 1:48:00 Ph
4/12/2019 12:05:00 AM Moneda: Euro Estado: Adjudicada
Cajamenor Método de Page: Anticipo 26 Privada?: si
No Comentario:
Ofertas Realizadas
- Razon "~ |N" Dias de Rehabilitack ~ Hora maxima
li9s93380.01 200mg/ 5
[19593382-01 20 mg/ 5
los93380.01 200mg/ 5
l19993382-01 20 mg/ 5
li9s93380.01 200mg/ 5 QA Linde Colombia 5.4
l19593382-01 20 mg/ 5 QA FRESENIUS KABI COLOMBIA 5.A.S
li9s93380.01 200mg/ 5 QA Bayer S.A
faoo115025 NUTRICION PARENTERAL ADULTO SIN LIPIOCS 2001 m a 2500 m QA IM COLOMBIAS A,
faon o STBIIOW PARFNTERA) ATV 2000 g 2500 Fres ozt lomhiaca s
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Este formato debe diligenciarse de la siguiente manera:

Razdn: Debe seleccionar de la lista desplegable la razén por la cual desea rehabilitar
dicho producto al proveedor.

N° Dias de rehabilitacidon: Es la cantidad de dias a partir de la fecha actual que estara
rehabilitado el producto. Es un valor Unicamente numeérico.

Hora maxima: Debe seleccionar de la lista desplegable hasta que horas estara disponible
la reapertura de dicho producto.

Nota: Recuerde que, si no diligencia alguno de estos campos, el sistema ignorara dicho
registro, ya que todos los datos son obligatorios.

Luego cargue el archivo a través de la opcion seleccionar.

Sinapis Mensaje

Recibird un email con los detalles, una vez verificado,
podra ver los cambios reflejados.

Aceptar

Recibira el siguiente correo electronico:

SBS :: Rehabilitacién Masiva

@ ;Tiene demasiado correo? Cancelar suscripcian

D05 9 >

@ vie sBS

Buen dia : Te informamos que se han extendido el plazo para la edicién de las ofertas de la licitacién: Oferta de medicamentos en los siguientes productos a los siguientes
proveedores:

QA 3M COLOMBIA S.A.

QA Advance Scientific de Colombia S.A.S_
QA Blau Farmaceutica Colombia S.A.51
QA Laboratorios Baxter S.A.

QA Linde Colombia S.A

QA FRESENIUS KABI COLOMBIA S.AS

QA Bayer S.A

En dicho correo electronico podra observar el resumen de a que proveedores se les ha
rehabilitado productos para su edicion.

Botdn actualizacion masiva
En la pestafia de productos ofertados, presione clic en el botéon de actualizacién masiva
para la actualizacion masiva de calidad del producto el cual abrira la siguiente ventana:
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Actualiza Masiva

Informacion!

producto para cada una de las ofertas

Formato: Cargar Documento:

B Descargar Formato .
Seleccione...

Este proceso le permitird descarga una plantilla para poder actualizar de manera masiva Unicamente la calidad de

Presione clic en Descargar formato, se muestra un mensaje el cual comunica que se
enviara a su correo electronico una plantilla en Excel para editar la calidad de cada uno

de los productos.

Actualizacién Masiva X

Informacién!

producto para cada una de las ofertas

Formato:

= Descargar Formato

Cargar Documento:

Seleccione...

Este proceso le permitird descarga una plantilla para poder actualizar de manera masiva Unicamente la calidad de

Peticién Procesada Se enviara un email con el archivo generado. b'

SBS :: Archivo Productos Actualizacién de Calidad de Producto Masivo Generado

notificaciones.sbs@indigo.ms
Hoy, 1517

Mike Mufioz ¥

Actualizar Calidad de Pr..
60K8

descargar  Guardar en OneDrive - Indigo Technologies SAS

puede descargarla, editarla y seguir el proceso. ingresando a https://sbsadmin.indigo.ms/

Buen dia : Se le ha generado el excel que contiene los productos que han ofertado de la licitacion: test podium, para que pueda actualizar la calidad de producto de manera masiva,

B & 9 Responderatodos |v

La plantilla tendra el siguiente formato por producto:

Codigo: 0068

Informacién Solicitud de Compra

Proveedor:

Nombre: test podium
Fecha Final: 3/19/2019 4:30:00 PM Moneda: Libra esterlina
Meodalidad de Compra:  Caja menor Método de Pago: Cheque
éTiene Precio Final?: No Comentario:

Informacién de Producto

Codigo: 800-300105416 Nombre: MALLA ULTRATRAPO 30 X 30 CM
Categoria: DISPOSITIVO MEDICO Cantidad: 100

Comentario: Comentario de licitacién

Ultimo Proveedor: QA 3M COLOMBIA 5.A. Ultima Cantidad: 100

Ofertas Realizadas

Precio Marca Cantidad Calidad Variacién

QA 3M COLOMBIA S.A. $5100.0000 generic 100 Sin Asignar $0.0000
BA Laboratorios Baxter S.A $3100.0000 generic 100 Sin Asignar $2000.0000
QA Linde Colombia S.A $6101.0000 generic 100 5 $-1001.0000
QA Bayer S.A $4100.0000 generic 100 1 '$1000.0000
ance Scientific de Colomb $1099.0000 generic 100 4 $4001.0000
ESENIUS KABI COLOMBIA $2100.0000 generic 100 3 $3000.0000
fau Farmaceutica Colombiz $3100.0000 generic 100 1 $2000.0000

Fecha de Inicio: 3/19/2019 3:30:00 PM
Estado: Adjudicada
¢Es Privada?: si

Fecha de Entrega: 4/15/2019 12:00:00 AM

Oltimo Precio: $5100.0000
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En este formato Unicamente debe editar las celdas correspondientes a la calidad del
producto, escribiendo un nimero del 1al 5, si se deja en la casilla la opcion sin asignar el
valor sera de 0. Una vez editado el archivo, regrese a la ventana de la plataforma y suba
el archivo editado; los detalles se enviaran via correo electronico.

Sinapis Mensaje

Recibira un email con los detalles, una vez verificado,
podra ver los cambios reflejados.

Aceptar

Podra recibir dos tipos de mensajes:
El primero donde los cambios efectuados se registraron como exitosos.

SBS :: Notificacion Sobre Actualizacion Calidad de Producto Masiva

notificaciones.sbs@indigo.ms B & 9 Responderatodos | v
Hoy, 15:25
Mike Mufioz ¥

@ vie sBS

Buen dia : Te informamos que se ha realizado de manera exitosa la actualizacién masiva de la calidad de producto a Ia licitiacién :test podium por favor sigue el siguiente link para
mas informacion http://sbsadmin.indigo.ms e ingresa con tus credenciales.

O el segundo donde pudo haber ocurrido un error debido a que mientras se diligenciaba
el Excel otra persona actualizé primero la calidad de dicho producto.

SBS = Notificacién Sobre Actualizacién Calidad de Producto Masiva

notificaciones.sbs@indigo.ms & =
Hoy, 1528

Mike Mufioz ¥

@ Vic SBS

Buen dia : Te informamos que la actualizacion masiva a Ia licitiacidn :test podium se ha realizado correctamente a 1 y se han presentado 96 conflictos.

Los productos con conflictos son los siguientes

SKU: 300106867: - Nombre: PDS Il 1 REF. Z353H 90CMS

SKU: 300105603: - Nombre: BALON CORONARIO EMERGE DE 3.75 x 30 MM REF. 39193-3037
SKU: 400200436: - Nombre: GUIA ROSCADA 2.5 MM REF D15014309

SKU: 300105382 - Nombre: CUCHILLA SHAVER 5.5M REF. 28205FDS

SKU: 300102545: - Nombre: NEUROESTIMULADOR RECARGABLE SURESCAN MRI REF. 97714
SKU: 400108751 - Nombre: BARRA SIGNUS DE TITANIO MONOPOLY 6 X20 REF 120090A
SKU: 300101026: - Nombre: CANULA NASAL PEDIATRICA

SKU: 400201609: - Nombre: TORMNILLO TITANIO CORTICAL 35 MM X 24 REF FETC3524

SKU: 300112038: - Nombre: STENT MEDICADO NOBORI ( 25 MM X 28 MM ) REF. RA25285M
SKU: 300112090: - Nombre: DUREPAIR SUSTITUTO DE DURAMADRE 7.5 x 7.5 REF 62105

SKU: 300101665: - Nombre: BALON CORONARIO MAVERICK Il DE 3.0 x 20MM REF. 38928-2030

e Productos no ofertados
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En esta rejilla se listan los productos que no fueron ofertados por el proveedor.

Productos  Clientes Categorias Proveedores

Ccédigo Nombre Producto

20036564-01

1

1

Productos Ofertados Productos No Ofertado

LEVETIRACETAM 100 mg/ml (250 m) Sol ...

300103018 TUBO DE ANESTESIA NEGNATAL CIRCUITO ...

Categoria Fecha de Entrega Cantidad

Comentario

BT -
Medicamentos 08/02/2018 100 revisar fechas de ve
Dispositivos Médicos os/01/2018 200 importante

»

Elementos mostrados 1-2 de 2

»

Generar contrato

Para generar un contrato, debe ubicarse en el detalle de la licitacion; solo es permitido
generar contratos cuando la licitacion esta en estado adjudicada, luego presione clic en
el boton de Generar contrato.

W nformacisn Compra
Codigo: 0062

Fecha de Inicic: 20/02/2019 2:45:00 p.m.
Monada: Euro

Modalidad de Compra: Cajz menor

Nombre: QA TEST.
Fecha Final: /03/2019 12:00:00 a.m.
Estado: Adjudicada

Métado de Pago: Cheque

Precio Final

E Generar Contrato | E Exportar Excel © Finalizar

Se abrira una ventana que contiene los nombres de los proveedores disponibles para
generar el contrato y el detalle de cada uno de los contratos.

Generar Contrato x

Contratos a Generarse

QA de Colombia S.
QA Farmaceutica Colombia S.AS

QA Laboratorios S.A

1

Por favor diligencie y seleccione los contratos que desea generar

H
-«
Wl
-

Automatico

Automatico

Automatico
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Frente al registro de cada proveedor debera diligenciar los siguientes campos:

Cdédigo: Es el codigo que tendrd el contrato, segun su configuracion podra ser
automatico, o debera diligenciarse manualmente.

Contrato: Nombre del contrato.

Fecha de inicio: Fecha en la que iniciara el contrato.

Fecha de finalizacion: Fecha final del contrato.

Comentario: Aqui puede ingresar comentarios adicionales del contrato.

Todos los campos son obligatorios, excepto el comentario.

Luego debe seleccionar registro por registro de los contratos que desea generar; al
seleccionarlos tomara un color azul, para posteriormente presionar clic en el boton Crear.

Contratos a Generarse

o QA de Colombia 5— Automdtico  Contrato liberacidn ozfoz/zon ‘oz/os/20me
QA Farmaceutica Colombia 5.4.5 Automatico

QA Laboratorios S.A. Automatico

Después recibira un email con los detalles de la operacion al correo electronico del
proveedor:

SBS :: Contratos Generados

° notificaciones.sbs@indigo.ms

Mike Murioz ¥

@ Vie SBS

Buen diz: Se ha realizado el proceso de generacion de contratos, estos son los detalles:

Contratos Generados:
Contrato: Contrato liberacion

Contratos con Conflictos: Mo hubo conflictos

Gestidn de contratos

En este modulo se encuentran los contratos que estan vigentes y permite filtrarlos por
estado.
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E Estado de Contratos

Estado:

e201 prueba Oferta Directa Seg...  09/10/2018 Efectivo -

Estado de contratos

Si desea ver el detalle de un contrato presione clic en el boténE el cual permite
abrir la informacion del contrato.

E Informacién Contrato

Nombre: prueba Codigo: €201
Oferta: Oferta Directa Segunda Quincena Agosto Estado: Pendiente
Fecha de Inicio: 7/10/2018 5:00:00 AM Fecha Final: 9/10/2018 5:00:00 AM

Moneda: Dollar Estadounidense Método de Pago: Efectivo

Comentario: prueba

Productos  Clientes  Categorias  Proveedores

- Productos del Contrato

SKU Producto  Nembre Preducte Categoria Fecha de Entrega Comentario

En el Ultimo segmento de la informacion, se pueden observar los productos, los clientes,
las categorias y los proveedores del contrato. En la seccion que pertenece a la
informacion de proveedores; la rejilla se encontrara agrupada segun el estado del
contrato para cada proveedor, pudiendo ser: Pendiente, leido, aceptado o rechazado.

Productos  Clientes  Categorias  Proveedores

h Proveedores del Contrato

+ Estado: Aceptado
QA Colombia S.A 652324548-9

4 Estade: Pendiente
QA Laboratorios -S4 B8BB44L4541-6

QA Farmaceutica SAS 753159987-7

1

En este formulario no se puede modificar la informacién, pero si se puede anular el
contrato en caso de que se encuentre en estado pendiente o leido. Una vez el proveedor
haya aceptado el contrato éste no se podra anular.
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Bloquear un proveedor en un contrato
Para bloguear un proveedor presione clic para ver el detalle de los productos que
pertenecen a un contrato.

Productos  Clientes Categorias  Proveedores

. Productos del Contrato

SKU Producto | Nembre Producto Categoria Fecha de Entrega Comentario

19975104-04 LAMIVUDINA 10 mg / ml Selu ... Medicamentos 09/22/2018 E
30010033 PUNCH PARA BIOPSIANO.6 M ... Dispositivos Médic..  09/23/2018
30010171 STENT MEDICADO SYNERGY | .. Dispositivos Médic..  09/23/2018

5811110 ASCORBICO ACIDO 500 mg Tab ... Medicamentos 09/22/2018

1 Elementos mostrados 1- 4 de 4

Alfinal de la rejilla donde se detalla el podio de los proveedores que ofertaron, encontrara
un nuevo botdon y una nueva columna que permite bloquear dicho proveedor, para que
no se puedan generar 6rdenes de compra para el proveedor.

Detalle de Producto x

Cantidadk: 200 Categoria: Medicamentos Fecha de entrega: 22/09/2018
Comentario:
J Pre .
Si O N
Linde Colombia S.A $40000 200 PGk
: Covidien Colombia S.A $300,00 200 ey a
: Advance Scientific de Colombia SAS  $20000 200 S dd a8
@ 3M COLOMBIA S.A. $100,00 200 Pk a
K Element

Al presionar clicen el boton &  se despliega el siguiente formulario:
Bloquear Producto

Esta en proceso de bloguear el producto LAMIVUDINA
10 mg / ml Solucién Oral para el proveedor Advance
Scientific de Colombia S.A.S, en las érdenes de
compra, Por favor seleccione, la razén por la que se
realizara dicha accién

Bloqueado: Razon:

Seleccione Razon... v

I Comentaric

Puede bloquear o desbloquear dicho producto del proveedor, con el switch de bloqueo
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debera seleccionar la razon de dicha acciéon y posteriormente presione clic en guardar.

Unir y dividir contratos

En caso de que desde una solicitud de compra se hayan generado varios contratos,
tendra la posibilidad de unificar varios contratos, para generar una orden de compra con
productos de los diferentes contratos unificados. Al entrar al detalle de un contrato se
observa el siguiente frontal:

E Informacion Contrato

Nombre: Cont. Operador logistico Codigo: FQX-CNT.0013 2019

Oferta: LIC. Operador Logistico Estado: Aceptado

Fecha de Inicio: 8/01/2019 5:00:00 a. m. Fecha Finak 26/01/2019 5:00:00 a. m.
Moneda: Peso Colombiano Método de Pago: Cheque
Comentario:

Donde segun el caso presentado, podra visualizar los siguientes botones:

Unir: Si existen varios contratos de una solicitud de compra.

Dividir: Si ya ha se han unido varios contratos de una solicitud de compra.

Unir y dividir: Si existen aun contratos de una solicitud por unir o si ya se han unido
contratos.

Bloquear producto de un contrato

Para bloguear un producto de un contrato (para no permitir generar una orden de
compra de dicho producto bajo ese contrato) dirfjase al detalle del contrato y luego al
detalle del producto.

Detalle de Producto x

Informacion Solicitada Producto : TORNILLO CORTICAL 10 MM X 1.5 REF 903238 Codigo : 400101355

‘Cantidad: 140 Categoria: MATERIAL DE OSTEOSINTESIS Fecha de entrega: 3/10/2019
‘Comentario: QA Test 20 feb

Informacién Ofertada:

Precio Unidad: $ 150.000,00 Cantidad: 140 Descuento: 0,00 Presentacion: generico
Codigo INVIMA: abc123 Marca: generico Cantidad minima: 1
Tipo de Impuesto: No Aplica Comentario: sn

£ Bloguear Producto
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Al presionar clic en el botén Bloquear producto, se despliega la siguiente pantalla:

Bloquear Producto x

Bloquear Producto

Esta en proceso de bloguear el producto CLAVO TIBIA CANULADQ 10 X 345
MM REF 04.004.449 MM Esto implica que no podra crear ordenes de
compra de este preducto bajo este contrato, debera crear otro contrato.

Bloqueado: Razén:

° Razones Externas v

[ blogie protocol

Diligencie los datos y posteriormente presione clic en bloquear.

Generar contrato a un producto bloqueado
Podra detectar que un contrato esta bloqueado en el detalle del producto en la pestafia

de productos de la siguiente manera:

Productos  Clientes  Categorias

. Productos del Contrato

SKU Proc
Si O No

400101012 CLAVO TIBIA CANULADO 10X .. MATERIAL DE OSTEOS..  10/03/2019 QA Test 20 feb

1

Solo se podra generar un nuevo contrato a un producto que esté blogueado, de lo
contrario el botdn no aparecera, presione clic en el detalle del producto el cual abre la

siguiente ventana:

Detalle de Producto X

Informacion Solicitada Producto : CLAVO TIBIA CANULADO 10 X 345 MM REF 04.004.449 MM Codigo : 400101012

Cantidad: 140 Categoria: MATERIAL DE OSTEOSINTESIS Fecha de entrega: 3/10/2019
Comentario: QA Test 20 feb

Informacién Ofertada:

Precioc Unidad: $ 150.000,00 Cantidad: 140 Descuento: 0,00 Presentacién: generico
Cadigo INVIMA: abc123 Marca: generico Cantidad minima: 1
Tipo de Impuesto: No Aplica Comentario: sn

L Generar Contrato | £ Bloquear Producto

Luego presione clic en generar contrato el cual despliega el siguiente formulario:
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Proveedor Extra x

Agregar Proveedor Extra

Esta en proceso de generar un contrato con los detalles del actual para un nuevo
proveedor con el producto CLAVO TIBIA CANULADQO 10 X 345 MM REF 04.004.449
MM Esto le permitira generar ordenes de compra.

Codigo: Nombre:

Generade Automaticamente
I Nombre de contrato

Proveedor: Razén:

Seleccione Proveedor. Seleccione Razén

I __Ccomentario
—

Proveedor Extra

Sta en proceso de generar un contrato con los detalles del actual para un nuevo -
proveedor con el producto CLAVO TIBIA CANULADO 10 X 345 MM REF 04.004.449
MM Esto le permitira generar ordenes de compra.

Codigo: Nombre:

Generado Automaticamente
I Nombre de contrato

Proveedor: Razén:

Seleccione Proveedor... Seleccione Razén...

I Comentario

Gestion de ordenes de compra

Este modulo permite crear y gestionar las ordenes de compra que se generan para el
proveedor luego de que acepte el contrato.

Esta seccion la componen cuatro opciones:

‘@I Estado de Ordenes de
Gestion de Compra
Ordenes de
Compra Recibir Ordenes de
Compra

« Crear Orden de Compra

Confirmacion de
Ordenes de Compra
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> Crear orden de compra
Esta opcion muestra todos los contratos que estan disponibles para generar orden de
compra con su respectiva informacion en la rejilla.

H Crear Orden de Compra

cédigo Contrato Nombre Contrato Fecha de Inicio Fecha de Finalizacion NIT Proveedor

h g T

CNT-69Y59 Contrato Oferta Directa Segunda Quin.. 2018-08-03T05:00:00 2018-09-02T05:00:00 830.047312-7 -
CNT-69Y59 Contrate Oferta Directa Segunda Quin.. 2018-08-03T05:00:00 2018-09-02T05:00:00 900.126.800-2

CNT-83H95 Contrate Oferta Directa Segunda Quin.. 2018-07-27T05:00:00 2018-07-31T05:00:00 890.300.292-0

CNT-83H95 Contrate Oferta Directa Segunda Quin.. 2018-07-27T05:00:00 2018-07-31T05:00:00 860.001.942-8 .
“ »

B Elementos mostrados 1 - 6 de 6

Para crear la orden de compra dirfjase a la ultima columna de la rejilla y presione clic en
elboton  w el cual abre la siguiente pagina:

D Crear Orden de Compra

NIT Proveedor: 987654 -0 Nombre Proveedor: QA de Colombia 5.A.S
Cédigo Contrato: 0024 Nombre Contrato: Contrato empresa privada Fecha Inicio: 23/01/2019 Fecha Final: 9/02/2019
Codigo: Descripcion:

Generado Automaticamente
I Descripcion Orden de Compra

. Productos
Agregar Productos = Cargar Via Excel

SKU Producto No Disponible Precio Unit. Cantidad Precio Total =~ Comentario Contrato

a
v

Total:$ 0

En la seccion de crear orden de compra diligencie el campo:
Descripcién: Aqui debe ingresar un nombre a la orden de compra.

En el segmento productos podra cargar los productos a la orden de compra via Excel o
podra agregar los productos de manera individual.

e Cargar via Excel
Al presionar este botdn se despliega el siguiente formulario:
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Cargar Productos x
B Descargar Formato - @cCargar Archivo
eleccione...

SKU Producto Nombre Pr... | Precio Disponible Cantidad Comentario

o No hay registros.

Debe descargar el formato en Excel e ingresar la cantidad del producto que se va a
ordenar.

Orden de Compra (1) - Vista protegida - Excel

@ VISTAPROTEGIDA Tenga cuidado: los archivos de Internet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que siga en Vista protegida. Habilitar edicién

M £ || sku

Comentario
300102018 TUBO DE ANESTESIA NEONATAL CIRCUITO

20036564-01 LEVETIRACETAM 100 mg/ml (250 ml) Solucién Oral(20036564-01-N03AX14)

300119138 GUIA PTCA 6 PROV 180 HS PROVIA CFN REF. 6PROVBOHS

Guarde el archivo con la informacion ingresada para luego cargarlo a la rejilla del
formulario.

e Agregar productos
Al presionar este boton se despliega el siguiente formulario:

Agregar Productos x

SKU Producto = Nombre Producto Precio Disponible = Cantidad | Comentario
.
v
300103018 TUBO DE ANESTESIA NEONATAL CIRCUITO $50000 180 Agregar
20036564-01 LEVETIRACETAM 100 mg/mil (250 ml) Selucién Oral(20036564-01-N0O3AX14)  $500,00 350 0 Agregar
300M9138 GUIA PTCA 6 PROV 180 HS PROVIA CFN REF. 6PROVIB0HS $500,00 70 0 Agregar
1 Elementos mostrados1-3de 3

Debe ingresar la cantidad del producto que va a ordenar y presionar clic en agregar para
guardar el producto en la rejilla del formulario.

. Productos
@® Agregar Productos E Cargar Via Excel

P D t
300103018 TUBO DE ANESTESIA NEONATAL CIRCUITO 180 $ 500,00 10 $5.000,00 =]
3009138 GUIA PTCA 6 PROV 180 HS PROVIA CEN REE. 6PROVISOHS 70 $500,00 10 $5.000,00 a

Total:$ 10000

@ Crear Orden de Compra
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Presione clic en el boton crear orden de compra el cual permite procesar la informacion
para generar la orden de compra.

Nota: Cuando requiera crear una orden de compra y si la modalidad de su empresa es
operador logistico, debera elegir el cliente al cual generara la orden de compra y la
direccion a la cual el proveedor enviara la mercancia.

Creacién de orden de compra masiva
Para crear 6rdenes de compra de forma masiva, presione el boton crear masivamente
que se encuentra en el frontal principal.

[-] Crear Orden de Compra

2 Crear Masivamente

Cédigo Contrato Nombre Contrato Fecha de Inicio Fecha de Finalizacién Nombre Proveedor
BT 57

0051 Licitacion N° 01-Proveedor N* 02-001 02/05/2019 03/05/2019 Proveedor N° 02

0050 Licitacion N° 01-Proveedor N° 03-002 02/0s/20019 03/05/2019 Proveedor N° 03

0049 Licitacion N° O1-Proveedor N* 06-003 02/05/2019 08/05/2019 Proveedor N° 06

0048 Licitacion N° 02-Proveedor N° 01-OT1 26/04/2019 10/05/2019 Proveedor N° 01

Se abrird una ventana en la cual podra descargar la plantilla o cargarla.

m Creacion Masiva de Ordenes de Compra

Cargar Archivo Excel: Formato de Excel:

B = Descargar Formato
Seleccione...

En caso de descargar la plantilla le aparecera el siguiente mensaje:

Sinapis Mensaje

Peticion procesada, Recibird al correo electrénico un
formato.

Aceptar

Luego recibird un correo electronico con el siguiente mensaje, que contendra la plantilla
para generar 6rdenes de compra de manera masiva.
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SBS = Plantilla Ordenes de Compra
o notificaciones.sbs@indigo.ms PPN

!'3!!-} Plantilla Ordenes de Compra....

@ Vic sBs

Buen dia: Se le ha generado la plantilla para crear Ordenes de Compra puede descargarla, editarla y seguir el proceso.

El formato de la plantilla es el siguiente:

A B C D E

Producto SKU: Es el cddigo del producto sobre el cual desea generar orden de compra.
(Mandatorio)

Cantidad: Es la cantidad del producto que desea solicitar. (Mandatorio)

Comentario: Comentario adicional de referencia para el proveedor (por ejemplo, notas)
(No Mandatorio)

Proveedor: Este campo no es un dato mandatorio, pero el comportamiento de la creacion
de la orden de compra cambia en funcién de su diligenciamiento de la siguiente forma:

e Sise diligencia: Debera seleccionar el proveedor de la lista, lo cual significa que el
sistema asignara de manera directa el proveedor a la orden de compra sobre ese
producto, la plataforma realizara validaciones adicionales en este escenario (que
existan contratos de este producto sobre este proveedor, que no estén
bloqueados). En caso de que no aprueben estas validaciones, el sistema ignorara
dicho producto y le mencionara en un correo electrénico.

e Si no se diligencia: El sistema determinara cual es la mejor opcion de compra
segun los contratos disponibles que existan sobre ese producto y asignara
automaticamente el proveedor al cual deba realizarse la orden de compra.

Nombre de orden de compra: Es el nombre de la orden de compra que se le asignara a
la orden de compra generada sobre ese producto. Sivarios productos pertenecen a una
misma orden de compra, el sistema asignara el nombre del primer producto que haya
leido.

Nota: Es importante aclarar que, si no se diligencian los campos de SKU o Cantidad o
nombre de orden de compra, el sistema no tomara en cuenta dicho producto.

Una vez diligenciado el archivo, como, por ejemplo:

3 T 12 3

rrol
r Desarrollo 2 OK PROVEEDOR 2
OK PROVEEDOR AUTO
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Debe subirse a la plataforma a través del boton seleccione.

m Creacién Masiva de Ordenes de Compra

Cargar Archivo Excel: Formato de Excel:

- 4 Descargar Formato
Seleccione...

Creacion Masiva

m Creacién Masiva de Ordenes de Compra

Cargar Archivo Excel: Formato de Excel:

. = Descargar Formato
Seleccione...
Plantilla Ordene...
. 10.72 KB

Clear Subir archivos

Sinapis Mensaje

Recibird un email con los detalles, una vez verificado,
podra ver los cambios reflejados.

Aceptar

En unos minutos después recibira el siguiente correo electrénico en el cual encontrara el
resultado del proceso, si hubo conflictos, que productos tuvieron los conflictos y cuales
ordenes de compra se generaron correctamente:

SBS = Creacion de Ordenes de Compra Masiva

notificaciones.shs@indigo.ms
° @ BoH 6 S

Mié 02/10/2019 15:12

- Junior Developer L1 ¥

@ Vi S5s

Buen dia : Te informamos que se han creado las ordenes de compra, este es el detalle del proceso:
Ordenes Correctas:

Nombre Orden de Compra: Anulado o Pendiente, Proveedor: Proveedor Desarrollo 1
Nombre Orden de Compra: OK PROVEEDOR 2, Proveedor: Proveedor Desarrollo 2

Conflictas:

Producto: 54322, Tipo de Error: El producto no se encuentra en contratos activos del proveedor Proveedor Desarrollo 1
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Cuando se crean ordenes de compra de manera masiva, estas drdenes quedan en estado
“creadas” es decir, aun no son visibles por el proveedor, ya que hace falta que las
confirmes (verifiques que se hayan creado conforme a las respectivas directrices) para
que pasen a estado pendiente y el proveedor pueda recibir su notificacion.

> Estado de drdenes de compra
En este apartado se encuentran las ordenes de compra que estan vigentes y
permite filtrarlas por estado.

D] Estado de Ordenes de Compra
Estado:
Aceptadeo .
Descripcion Contrato
ODC-27328 O.C. Contrato CNT-69Y53 Segunda Quincena Junio Contrato Oferta Directa Segund.
ODC-56P76 O.C. Contrato CNT-33R63 Contrato Licitacion Medicamen.
T Elementos mostrados1-2 de 2
En la rejilla se encuentra el boton ™ para ver el detalle de la orden de compra.

Nota: Luego de realizar la orden de compra, debe esperar a que el
proveedor acepte la orden de compra y empiece a procesar la orden de
compra en donde se preparan, empacan y envian los productos mediante
una empresa logistica.

Terminado todo este proceso, el proveedor naotifica al cliente administrador que se realizd
el despacho de los productos.

Nota importante: Cuando la orden de compra se encuentra en estado enviado al
ingresar al detalle, aparece la opcion realizar sequimiento.

H Informacién Orden de Compra

Descripcion: O.C. Contrato CNT-73852 Directa Seg. Quincena Ago Codigo: ODC-68R49
Contrato: Contrato Oferta Directa Segunda Quincena Agosto Estado: Enviado | Realizar Seguimiento

. Productos de Orden de Compra

SKU Producto Nombre Producto Cantidad Precio Unitario Precio Total Comentario Proveedor

20036564-01 LEVETIRACETAM 100 mg/ml (.. 100 $ 500,00 $ 50.000,00 Advance Scientific de Colom...
300m9138 GUIA PTCA 6 PROV 180 HS PR.. 150 $500,00 $75.000,00 Advance Scientific de Colom...
300103018 TUBO DE ANESTESIA NEONA.. 100 $ 500,00 $ 50.000,00 Advance Scientific de Colom...

Total:$ 175000

1 Elementos mostrados1-3de 3
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Esta opcion despliega un formulario que esta conectado con el servicio de la empresa
logistica y permite realizar un seguimiento a los productos que el proveedor ha
despachado y muestra el proceso del recibido, de la ruta y la entrega de los productos.

X
Seguimiento

57—

RECIBIDO EN RUTA ENTREGADO

Q CAITDOrEMNA AN ‘

De esta manera finaliza el proceso de compras en el portal de administrador de la
plataforma Vie Sinapsis.

> Recibir érdenes de compra
En este mddulo se procesan las 6rdenes de compra que ya han sido enviadas por parte
de los proveedores. En la siguiente pantalla podra observar todas las ¢rdenes de compra

que ya han sido enviadas por los proveedores:

D Ordenes de Compra Enviadas

oc-podio 1 oc-podio y contrata 1 Bloqueo Producto

Presione clic en el boton II| para ver la orden de compra.

IE Informacién Orden de Compra

Descripcién: oc-pedio y contrato 1 Codigo: oc-podic

Fecha de Recibido:

Contrato: Blogueo Producte
31/08/2018 05:00:00 a.m. 50

- Productos de Orden de Compra

+ Actualizar @ Cancelar
Product entar an entario Adicional

300109424 proveedor 3 1 1 test

1
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¢

El campo resaltado es la fecha en que se recibio toda la orden de compra, ese campo es
requerido. Inicialmente solo debe ser diligenciado sin presionar clic en guardar.

En la rejilla de abajo, debera editar las siguientes columnas:

Cantidad recibida: Es la cantidad real (fisica) que se recibid, esta columna tiene por
defecto la cantidad esperada, en caso de que esté correcta la orden de compra.
Comentario adicional: Es algin comentario que desee agregar.

Una vez editado todos los productos de la rejilla, por favor presione clic en el botdon

actualizar, para guardar los cambios efectuados.

. Productos de Orden de Compra

SKU Producto Comentario

300109424 proveedor 3

+ Actualizar ® Cancelar

Cuando haya actualizado, podra presionar clic en el boton guardar, para dar por
terminado el proceso y actualizar el estado de la orden de compra de enviado a recibido.

Recepcion parcial de productos de orden de compra
Para recibir los productos que te han enviado de las 6rdenes de compra podra observar
todas las 6rdenes de compra que tienen envios pendientes por recibir, ya sean totales o

parciales, presionando el boton

[-] Ordenes de Compra Enviadas

72 OC RF Purpose 0047

0164 OC Individual 0047

r Esta
QA 3M COLOMBIA S.A, Enviado @

QA 3M COLOMBIA S.A. Enviado

Se despliega el siguiente frontal donde podra ver los productos que fueron enviados:
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Informacion Orden de Compra

Descripcion: OC RF Purpose

Contrato: CONBTRATO 1

- Productos de Orden de Compra

1

O SKU Prodi Nombre Producto Precio Unitario
O 19902388-03 LORAZEPAM 2 mg Tablets-ATIVAN $90.009,00
O 19902389-03 LORAZEPAM 2 mg Tableta-ATIVAN $90.003,00
|: 51522-03 ACETAMINOFEN /CODEINA 500mg +30 mg.. $50.489,00

Cadiga: 0172

Fecha de Creacién: 22/08/20139

=]

23/08/2019
23/08/2019

23/08/2019

Para recibirlo debera editar las cantidades que recibid que por defecto son las mismas
que se enviaron, seleccionar los productos a recibir y presionar clic en el boton recibir.

- Productos de Orden de Compra
D SKU Producto

Nombre Producto

LORAZEPAM 2 mg Tableta-ATIVAN

LORAZEPAM 2 mg Tableta-ATIVAN

O 51522-03

1

ACETAMINOFEN /CODEINA 500mg + 30 ...

Precio Unitario

$50.489,00

Fecha Enviado

=} E :

Enviados Comentario A Recibir

23/08/2019 10 10

Editar cantidades en orden de compra
Cuando una orden de compra aun no ha sido aceptada podra editar la cantidad por la
cual fue emitida; al presionar doble clic habilitara la cantidad que desee, y luego presione

clic en el boton actualizar.

[‘] Informacién Orden de Compra

Descripcién: OC Q12019

Contrato: Q32018

- Productos de Orden de Compra

SKU Producto Nombre Producto

N700-02

17145-18

AZITROMICINA 500 mg Tableta

NAPROXENO 250 mg Tableta

+ Actualizar @ Cancelar

Cantidad Pracio Unit:
25 $ 50.000,00
90 $ 50.000,00
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» Confirmacién de orden de compra

Para confirmar las 6rdenes de compra, debera ingresar a la opcion confirmaciéon de
Ordenes de compra.

T%—I Estado de Ordenes de
Gestion de Compra
Ordenes de
Compra Recibir Ordenes de

Compra
Crear Orden de Compra

Confirmacién de
Ordenes de Compra

Una vez ingresado al menu podra observar las érdenes de compra que se han generado
masivamente, agrupadas por contrato, por si desea confirmar varias drdenes de compra
al mismo tiempo. Recuerde que solo puede confirmar varias 6rdenes de compra del
mismo contrato.

I:-:I Ordenes de Compra Creadas Masivamente

4 Contract.ContractCode: 0049

[} om 0049_QA 3M COLOMBIA S A QA 3M COLOMBIA S.A -
# Contract.ContractCode: 0051

a oo 0051_QA FRESENIUS KABI COLOMBIA S.AS QA FRESENIUS KABI COLOMBIA S.AS
4 Contract.ContractCode: 0061

m} o4 0061_QA 3M COLOMBIA S.A QA 3M COLOMBIA S.A -

1

Para confirmar las érdenes de compra puede hacerlo seleccionando la orden de compra
en la casilla para marcar y presionando clic en confirmar.

D Ordenes de Compra Creadas Masivamente

4 Contract.ContractCode: 0049

i orn 0049_QA 3M COLOMBIA S.A. QA 3M COLOMBIA S.A. “

4 Contract.ContractCode: 0051

o170 0051_QA FRESENIUS KABI COLOMBIA SAS QA FRESENIUS KABI COLOMBIA S.AS

4 Contract ContractCode: 0061

() 0174 0061_QA 3M COLOMBIA S.A. QA3M COLOMBIA S.A,

1

@ confirmar

Una vez haya confirmado podran salir dos ventanas para confirmar: la primera de ellas
es la siguiente:
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Confirmar Cliente

Cliente: Direccién:

v

ESE Carmen Emiilia Ospi... Seleccione Direccién..

& Confirmar

En esta ventana solo debera seleccionar el cliente y la direccion a la cual desea que el

proveedor envie los productos.

En la segunda ventana podra observar dos campos mas con un mensaje, esta ventana
aparece cuando el sistema detecta que la orden de compra que desea confirmar, tiene
algun producto que fue asignado a un proveedor de manera directa en la plantilla que
no corresponde con el podio 1 (o primera opcién de compra disponible), en ese caso
deberd justificar las razones de porque seleccioné dicho proveedor para la compra de

Confirmar Cliente x

ese producto.

Cliente: Direccién:

w

ESE Carmen Emilia Ospi... Seleccione Direccion...

Informacién

no es la primera opcion, por favor justifique

Razén: Justificante:

Seleccione Razén... Y <2 Justificante

Se ha detectado que esta Orden de Compra contiene preductos asignades directamente a un proveedor que

Debe seleccionar una razén vélida de la lista de opciones y luego escribir un justificante.

Tambien puede confirmar las drdenes de compra desde el detalle de la misma, (por si
desea verificar los productos que fueron creados) para ello presione clic en el boton de
los tres puntos que le permitira ir al detalle de la orden de compra.

D Ordenes de Compra Creadas Masivamente

+ Contract.ContractCode: 0049

O orn 0049_QA 3M COLOMBIA S.A.
4 Contract.ContractCode: 0051

[ o170 00S1_QA FRESENIUS KABI COLOMBIA S.AS
+ Contract.ContractCode: 0061

O o4 0061_QA 3M COLOMBIA S.A.

QA 3MCOLOMBIASA. -

QA FRESENIUS KABI COLOMBIA S.AS

QA3M COLOMBIA S.A. -
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En ese caso podra observar todo el detalle de la orden de compra y como anteriormente,
podra aparecer solamente cliente y direccion para actualizar y confirmar.

D Informacion Orden de Compra
Deseripcién: 0049_QA 3M COLOMBIA S.A cédige: 0171
Proveedor: QA 3M COLOMBIA S.A Fecha de Creacién: 2/08/2019 12:00:34 p.m

Contrato: Contrato Estacio: Creada

Cliente: Direccion:

ESE Carmen Emilia Ospina 5 Seleccione Direccion...

& Actualizar Cliente

O también posiblemente podra ver la justificante correspondiente si se detecta un
producto asignado directamente sin ser primera opcion de compra.

D] Informacién Orden de Compra

Descripcién: 0061_QA 3M COLOMBIA S.A. Cédigo: 0174

Proveedor: QA 3M COLOMBIAS.A, Fecha de Creacién: 6/09/2019 5:04:35 p.m.
Contrato: CONTARTO-10-MEDICAMENTOS Estado: Creada

Cliente: Direccién:

-

ESE Carmen Emilia Ospina Seleccione Direccién...

Informacién

Se ha detectado que esta Orden de Compra contiene productos asignades directamente a un proveedor que no es la primera opein, por faver justifique

Razén: Justificante:

Seleccione Razon. - <2 Justificante

@ Actualizar Cliente

Por Ultimo, presione el botén confirmar para confirmar las ordenes de compra.
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